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1. Dvo-Teamwork einrichten

1.1  Dvo-Studio
1.1.1 Voraussetzungen

Um Teamwork einrichten und produktiv im Arbeitsprozess einsetzen zu kénnen, sind
zwei Voraussetzungen zu erfillen:

1. Eine erworbene Teamwork-Lizenz und
2. dass freigeschaltene Teamwork-Modul in ihrem dvo-Studio.

Damit ist es fur Sie mdglich, Teamwork in ihrem dvo-Studio einzurichten. Damit sie
Teamwork einsetzen kénnen wird ihre Teamwork-Instanz angelegt.

1.1.2 Instanz anlegen

Zu Beginn noch kurz die Definition zum Begriff ,Instanz® im hier vorliegenden Kontext:
Als Instanz wird das Teamwork-Konto ihrer Kanzlei/ihres Unternehmens bezeichnet.

Ihre Teamwork-Instanz wird im dvo-Studio unter Verwaltung — Studio — Teamwork
Kanzlei angelegt.

F="dvo studio]
Datei Ansicht Auswertungen Extras |Verwaltungl| Fenster Hilfe
GO Finanz Cnline  »
Henorar 3
Mitarbeiter 3
Favoriten
Reporting 3
Betriebe Studio 4 Allgemein »
Wartung r Benutzer »

Verlauf

WT.Organizer » Anmeldeinformationen dndern

Betriehsmanager Kennwort dndern

Kontaktdaten 3
Betriebe Laycuts fir Auswertungen

neticenter reports Kanzlei
Kontaktauswahl P

neticenter reports Dateitypen registrieren
Teamwork Kanzlei

Beleg-Eingang

Systemparameter 3

Damit der Eintrag , Teamwork Kanzlei* aktiv ist, haben Sie in der Rechteverwaltung die
Administratorenberechtigung zu besitzen. Gehen Sie dazu im dvo-Studio zur
Rechteverwaltung und wahlen lhren Benutzer fir die Teamwork-Kanzlei-Administration
aus.

Datei Ansicht Auswertungen Extras | Verwaltung | Fenster Hilfe
FIBU

Finanz Online
Honarar
Mitarbeiter
Betriebe Reporting
Studio Allgemein

Verlauf Wartung beries Betriebszuordnung

Rechteverwaltung

‘WT.Organizer Anmeldeinformationen @ndern

Betriebsmanager
Kenmwort ndem
Betriebe Kontaktdaten

Layouts fiir Auswertungen
Kontaktauswahl i g

neticenter reports Kanzlei

Beleg-Eingang neticenter reports Dateitypen registrieren
Teamwork Kanzlei

Systemparameter

Mitarbeiter
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Unter Mitgliedschaft ist dem Benutzer die Gruppe der Administratoren hinzuzuftigen.

dvo O *

Allgemein Sicherheit BelegBox  Teamwork
Mitglied von
Mame Beschreibung
& alle Berwtzer
Hier fehlt der
Administraton

nrag:

3 m

e )

H Speichem | |3 Schliefen

Im Reiter ,Mitgliedschaft® sollte Mitglied von: ,Administratoren stehen. Falls dem nicht
so ist, ist der Knopf ,Hinzufiigen® zu klicken.

a4 Mitglieder auswihlen x

Gruppen

Name Beschreibung

;keine Honorarvemechnung

3 Standard

& UObemehmen | £ Schiisfen

Die Gruppe der Administratoren ist auswahlen und zu tbernehmen.

Der Eintrag ,Administratoren” erscheint nun in der Mitgliederliste.
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v [m} >

Aligemein | Mitgliedschaft | Sicherheit  BelegBox  Teamwork
Mitglied von
MName Beschreibung

2 Adminigtratoren | <€ Meuer Eintrag

M alle Benutzer

K B

b Soeichem | |[E] Schliefien

Speichern Sie den neuen Eintrag an dieser Stelle. Gehen Sie zuriick ins dvo-Studio zu
Verwaltung — Studio — Teamwork Kanzlei.

Es wird der folgende Dialog getffnet. Um Ihre Teamwork-Instanz anzulegen, driicken

Sie bei Instanz auf das Symbol: ] .

@ Einstellungen Kanzlei Teamwork — O X

Einstellungen Kanzlei Teamwork

Instanz [i Instanz erstellen —» || @I

3 schieten

Zum Anlegen der Teamwork-Instanz, sind, wie in der unteren Abbildung zu sehen, alle
Felder mit Werten zu beflllen und mit ,Speichern® abzuschlie3en.

vo Teamwork Instanz erzeugen *

Einstellungen Kanzlei Teamwork

Firma [Fimenname |
Vomame [Vomame |
Nachname [Nachname |
Email hupporl@d\ro.at l
Telefon |-4315446579 |
Kennwort |
Kennwort bestatigung |
Alle Felder sind mit Werten zu befillen. ) Speichem | | Schiiefen
Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
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Dadurch wird, wie in der unteren Abbildung zu sehen, ein eindeutiger Schlissel im Feld
Instanz eingetragen.

& Einstellungen Kanzlei Teamwark - O *

Einstellungen Kanzlei Teamwork

Instanz Icustomer_dbfd&:d?—ﬁdb14%1-a543—a&2??3945ac4 I |‘ﬁ|
Kundenrummer | Kundennummer abrufen )"|
Benutzer |support @dvo at |
—— |

E3 Schieten

Als nachstes haben Sie bei Kundennummer mit dem Symbol & eine Kundennummer
abzurufen.

&% Einstellungen Kanzlei Teamwork — O et

Einstellungen Kanzlei Teamwork

Instanz |customer_4bfd£bd?—3db14&ﬁ1-a543—a32??39453c4 | Iﬁ

Kundernummer 2035133 |
Benutzer |5upport@d\ro.at |
(et [ |

3 et

Die Kundennummer wird dabei automatisch generiert und ins Feld Kundennummer
eingetragen. Klicken Sie abschlielend auf ,Speichern®. lhre Teamwork-Instanz ist somit
erstellt.

1.1.3 Rechteverwaltung

Weiters sind der-/demjenigen, die/der die gesamten Administrationsrechte im dvo-
Studio fur Teamwork haben soll, weiteren Administratoren und internen Benutzern,
Rechte fur dvo-Teamwork zu geben.

Dazu ist im dvo-Studio das Meni Verwaltung — Studio — Benutzer —
Rechteverwaltung zu wahlen.
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oo dvo Studio

Datei Ansicht Auswertungen Extras | Verwaltung | Fenster Hilfe
FIBU 3
FinanzOnline  »
Henorar »
Mitarbeiter

Reporting

Verlauf Wartung

B =-vessmonaaer

Benutzer i ordnung

Anmeldeinformationzn dndem Rechteverwaltung

Kennwort andern

»
»
Studio ’ Allgemein
,
»

WT.Organizer

Kontaktdaten

Layouts fur Al riy
Kontaktzuswah youis fur AusweErungen
net:center reports Kanzlei

u Beleg-Eingang neticenter reports Dateitypen registrieren

Teamwork Kanzlei

Systemparameter

Mitarbeiter

In der Rechteverwaltung ist der Benutzer auszuwéhlen.

e dvo Studic

Datei Ansicht Auswertungen Bearbeiten Extras Verwaltung Fenster Hilfe

Betriebe
H Verlauf

In der Liste der Benutzer ist zunachst jener Benutzer auszuwahlen, der die gesamten
Teamwork-Instanz-Administrationsrechte haben soll. Weitere Administratoren oder
interne Benutzer werden in weiterer Folge in gleicher Weise fir Teamwork berechtigt.

1] Betriebe

@0 dvo Studio

Dstei Ansicht Auswertungen Bearbeiten Extras Verwaltung Fenster Hilfe

& E"’;““;"D Name Beschreibung
& iltin
[ Boniz= | =
-] Betriebe |
- -
Verlauf -
[
EerEETErT |

Betriehe

Kontaktauswahl

Beleg-Eingang

Mitarbeiter

'WT.Organizer

Mit Doppelklick auf den gewahlten Benutzer wird der Dialog der Rechteverwaltung
geoffnet, siehe untere Abbildung.

Es wird auf den Reiter ,Sicherheit gewechselt. Im Punkt ,Rechte” auf den Eintrag
»Studio” navigieren und am [#-Zeichen oder durch doppelklicken den Baum aufklappen.
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v ® O X
Algemein  Mitgliedschaft BelegBox Teamwork
Gruppen- oder Betriebsnamen TR T
MName Beschreibung
2 alle Betrisbe
P Hinaufiigen | | 3§ Entfemen
Bechte Hiektiv Zulassen Verweigem
[+ % Reportmanager [ O ~
B Steuern [] [ ]
| |
@ Abgaben bearbeiten O O
@ Abgabenarten Voreinstellung bearbeiten | O
@ Abgabenverwsltung drucken Klient Abga | O
S Abgab waltung drucken Au ] O
“@ Abrechnungsblatter ndern | O
@ Amter, Banken anlegen O O
v
I Speichem | |3 Schliefen

Runternavigieren zu den beiden Teamworkeintrdgen. Diese heien: ,Teamwork Betrieb
berechtigen/deaktivieren” und ,Teamwork® hochladen. In beiden genannten Eintragen
sind die Haken bei ,Effektiv zu setzen.

dva

Allgemein  Mitgliedschaft  Sicherhet  BelegBox  Teamwork

Ubergeordnete anzeigen

Gruppen- oder Betriebsnamen

Name Beschreibung

% alle Betriebe

f\} Hinzufligen x Entfemen

Rechte Hiektiv Zulassen Verweigem
5@ Systemparameter ndern (Outlook) O [
-5 Systemparameter dndern (Pdf) O O
-Sip Systemparameter &ndern (Sicherung) O O
-S4 Systemparameter andern (Telefonie’ [] []
B Teamwork Betrieb berechtigen/deaktivier ] ]
-5 Teamwork hochladen [l ]
i Updates herunterladen O ]
- Updates installieren O ]
S |pdates suchen O ]
W

K Speichem | Schliefen

An dieser Stelle ist es noch nicht erforderlich zu ,Speichern®.

Als nachstes wird auf den Reiter ,Teamwork" gewechselt.
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o O X

Allgemein  Mitgliedschaft  Sicherheit BelegBoxE‘

Benutzer |supp0rt @dvo at |

Kennwort | ,,,,,, |

||,-,j | Schiiefen

Als Benutzer ist hier die E-Mailadresse der angelegten Teamwork-Instanz fur Sie als
Teamwork-Instanz-Administrator einzutragen. Das Kennwort ist jenes Kennwort,
welches fur die Teamwork-Instanz gewéhlt wurde. Also jenes, das in Abschnitt 1.1.2.
Instanz anlegen von ihnen vergeben wurden.

An dieser Stelle ist auf ,Speichern® zu klicken, um die vorgenommenen Einstellungen zu
speichern.

Bei einem internen Benutzer oder einem weiteren Administrator sind an dieser Stelle die
Zugangsdaten des internen Benutzers bzw. des weiteren Administrators einzutragen.
Wie weitere Benutzer angelegt werden folgt spater.

Die Rechteverwaltung ist an diesem Punkt abgeschlossen. Es ist nun mdglich einen
Betrieb/ einen Klienten/ ein Unternehmen fir Teamwork zu aktivieren.

1.1.4 Betrieb fir Teamwork aktivieren

Zur Aktivierung eines Betriebes fur Teamwork ist der gewiinschte Betrieb auszuwéhlen

und im dvo-Studio zu 6ffnen. Im Auswahlbaum auf der linken Seite findet sich ein neuer
Eintrag mit der Bezeichnung: ,Teamwork®. Ein Klick darauf zeigt das Teamwork Fenster
wie in der unteren Abbildung.
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o dvo Studio

Detei Ansicht Auswertungen Besrbeiten Exiras Verwaltung Fenster Hilfe

I Firma - Klient/Unternchmen_1
[Auswant | -
e F——— 922241 Klient/Unternehmen_1
Adressen 1. Betrieb in Teamwork
Ansprechpartner
Betriebe Ba"iverbzmgen ] Betrieh fir Teamwork aktivieren | oder (G Teamwork Organisation zuerdnen | Bezsichnung
~Zuordnung
R o 2. Berechtigungen
Risikocheck
Betriebsmanager Abgabenvenvzliung
Firmendaten
B ociriche Gesellschafier
Finanzamt
“Vollmachten
Kontaktauswahl Ubermittlungen
GKKIGemeinde
Beleg-Eingang Termine
Aufgaben
Telefonnotizen
4 Postbuch
ronorar - Dokumente
- Leistungen
Mitarbeiter Honorarnoten
Status
. BelegBox
WT.Organizer Teammork
-Reports
Programme A -Klientenupload

Mit dem Knopf ,Betrieb flir Teamwork aktivieren“ kommt der folgende Dialog:

v Betrieb aktivieren *

Organisation fir Teamwork anlegen:

Organisation

Bezeichnung  |9222471-Klient/Untemehmen_1

B abrechen

Die Bezeichnung des Betriebes/Organisation entspricht bis auf den Bindestrich
zwischen Betriebsnummer und Betriebskurzbezeichnung jener, wie sie in den
Stammdaten des dvo-Studios hinterlegt ist. Durch Driicken von ,,Speichern® wird in der
Teamwork-Instanz eine Teamwork-Organisation mit der gewahlten Bezeichnung erstellt.
Der Betrieb ist nun fiir Teamwork aktiviert.

Es zeigt sich, dass Sie Administrator & und in ihrem Fall Teamwork-Instanz-
Administrator und Benutzer auf Teamwork in diesem Betrieb sind.

s dvo Studio - o x
Dstei Ansicht Auswertingen Besbeten Exrss Venwsiung Fenster bl
@ GGO
Betechrung | G224 1-Abert/Lntemebaen_| (@
& Temmc o o Diverses - Kheremuplosds 0
uppar v at %] =]
Adminisirator §  riererBeruizer 8 edemer Beiaer ] Zucetrung 22 Teamwok heden
| < nunick | | verwirts > (B} B Soeben| |
Version 1934

Sie sehen in der Abbildung die Verwaltung des Teamwork-Betriebes. Dabei sind
folgende Eintrage zu sehen: die Betriebsnummer und die Kurzbezeichnung des
Betriebes im dvo-Studio, der soeben beschriebene Punkt ,Betrieb fir Teamwork
aktivieren®, ,Teamwork Organisation zuordnen®, die Bezeichnung des
Betriebes/Organisation auf Teamwork, ein Weltkugelsymbol, ein Personensymbol mit
einem Pluszeichen, die Liste der Benutzer, die Legende zur Unterscheidung zwischen
Administrator, internen Benutzer und externen Benutzer, ,Zuordnung zu Teamwork
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aufheben®, ,zurtick®, ,vorwarts®, ,Speichern“ und ,SchlieRen®. Auf ausgewahlte relevante
Punkte wird in der Folge noch vertiefend eingegangen.

1.1.5 Teamwork Organisation zuordnen

Wurde die Zuordnung eines dvo-Betriebes zu einer dvo-Teamwork-Organisation
aufgehoben, dazu spéater, kann ein dvo-Betrieb wieder mit seiner dvo-Teamwork-
Organisation verbunden werden.

Also angenommen der dvo Betrieb 922241 Klient/Unternehmen_1 wurde durch
,<Zuordnung zu Teamwork aufheben® getrennt, so kann dieser Betrieb wieder seiner
Teamwork-Organisation zugeordnet werden.

@ Organisation wihlen >

Bitte wahlen Sie die Tamwork Organisation aus

die mit diesem Betrieb verknupft werden soll:

Organisation 522 241-Klient/Untemehmen 1

(V] Speichem | |3 PAbbrechen

Mit ,Speichern® wird der Vorgang der Zuordnung abgeschlossen.

1.1.6  Zuordnung zu Teamwork aufheben

Falls die Zuordnung einer Teamwork-Organisation zu einem dvo-Betrieb aufgehoben,
sprich getrennt werden soll, kann dies mit ,Zuordnung aufheben® getan werden. Mit
»Zuordnung auftheben® werden der dvo-Betrieb und die verknipfte Teamwork-
Organisation getrennt. Der dvo-Betrieb ist danach keiner Teamwork-Organisation
zugeordnet.

Firma - Klieat /Untemehmen_1 - x

=| et o - " —— -
e 922241 Klient/Unternchmen_1
A 1 etosh 1 Tmammwot

oeb 1 Teamy

oder [ Bezsichrung | 522241K3ent/Uniemehmen_1

& Temmurc Hdvo | Diverses | Miieonghonds L

5 suppertdvonl 5] %

T

] sehieten|

E:-,m Adminigirstor §  rtsmerBerutzer B exemer Beazer ] Zuordrung 2u Teamwos auheben
Version 18.34

| < aunick | | vormit >

1.1.7 Benutzer anlegen

Ein Benutzer wird Uber das Personensymbol &' hinzugefigt.
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ot Studic - o x

Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

o [ Beaschoung | 522241t Untemehamen_1

»,‘,. PO R (% Zuortrun  Teamuo aheosn
" 5 € w3 (= B sown

Version 1834

Dabei kdnnen, weitere Administratoren, interne und externe Benutzer angelegt werden.

1.1.7.1 Internen Benutzer anlegen

Wenn auf das Personensymbol a‘ geklickt wird, 6ffnet sich folgender Dialog:

oo Benutzer anlegen X

Benutzer fur Teamwork anlegen:

Vomame [Vomame_1 |
Machname | Machname_1 |
Emai |v-nachname_1@dvo at |
Kurzbezeichnung |\u’Nj |
Kennwort | “““ |

|

Kennwort bestatigung | """

Geschlecht
() mannlich (®) weiblich

Teamwork Raolle

() extem @ () administrator

0 brechen

Dabei sind alle Felder auszufillen bzw. die korrekten Radio-Buttons ® bei Geschlecht
und Teamwork Rolle zu setzen.

In der obigen Darstellung wird ein weiblicher interner Benutzer angelegt. Wenn die
Eingaben vollstandig sind wird folgende Meldung angezeigt:

Alkzeptieren >

Hiermit bestdtigen Sie die kostenpflichtige Bestellung eines
internen Teamwork Benutzers (E25/Monat)

Abbrechen

Jeder interne Teamwork-Benutzer kostet im Monat € 25,--. Mit Driicken auf ,OK* wird
der interne Benutzer angelegt. Im dvo-Studio wird der interne Benutzer mit einem
griinen Personensymbol & angezeigt. Hier die angelegte Benutzerin

v.nachname 1@dvo.at auf dvo-Teamwork mit dem Benutzernamen ,Intern_1“ im dvo-
Studio.
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ot Studic

Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

o [ Beaschoung | 522241t Untemehamen_1

»,‘,. PO R (% Zuortrun  Teamuo aheosn
"= 5 € w3 (= B sown

Version 1834

Im néchsten Abschnitt wird ein externer Benutzer angelegt.

1.1.7.2 Externen Benutzer anlegen

Das Anlegen eines externen Benutzers erfolgt auf die gleiche Art und Weise wie die

Anlage des internen Benutzers. Es ist auf das Personensymbol & zu klicken und es
offnet sich der Dialog Benutzer anlegen.

@ Benutzer anlegen X

Benutzer fur Teamwork anlegen:

Womame |\u’orr|ame_2 |
Machname | Nachname_2 |
Email |\r.nad’1name_2@klierrt.at |
Kurzbezeichnung |VN_2 |
Kennwort | """" |
Kennwort bestatigung e |
Geschlecht
® O weiblich
Teamwork Rolle
@) extem ) intem () administrator

@ fbbeecren

Darin wird ein externer Benutzer mit den korrekten Daten und Merkmalen angelegt und
auf Speichern gedrickt. Es folgt die Frage, ob sie mit Sicherheit diese E-Mailadresse fur
den ausgewahlten Betrieb berechtigen wollen. Mit Driicken von ,OK* wird der externe
Benutzer angelegt.

Alzeptieren X

Sind Sie sicher, dass [E-Mailadresse] fir diesen Betrieb
berechtigt werden soll?

Der erste externe Benutzer ist pro Betrieb gratis. Jeder weitere externe Benutzer wird
mit € 10,-- pro Monat in Rechnung gestellt. In der unteren Abbildung ist der externe

r
Benutzer mit dem gelben Personensymbol & und der Teamwork-Bezeichnung
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v.nachname 2@klient.at dargestellt. Im dvo-Studio hat der externe Benutzer kein
Benutzerkonto und daher auch keine Bezeichnung.

ot Studic - o x

Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

oo [ Beasichrurg | 522241 4hert/Untemehmen_1 [@
2]

Adminisirator §  riererBeruizer 8 edemer Beiaer ] Zucetrung 22 Teamwok heden

< anick | [womats 3 W B schieben|

Version 1834

1.1.7.3 Weitere Administratoren anlegen

Es kénnen neben dem Teamwork-Instanz-Administrator weitere Administratoren
angelegt werden.

@ Benutzer anlegen Pas

Benutzer fur Teamwork anlegen:

Vomame |\u’omame_3
Nachname |Nachname_3
Kurzbezeichnung |VN_3

Kennwort | ““““
Kennwort bestatigung | """

|
|
Email |v nachname_3@dvo at |
|
|
|

Geschlecht

() mannlich (®) weiblich
Teamwork Rolle

(O extem () intem

0

Fullen Sie alle Felder aus und wahlen Sie in der Teamwork-Rolle ,administrator®.
Weitere Administratoren & werden so wie interne Benutzer mit € 25,-- pro Monat
verrechnet.

1.1.8 Sammlungen

Es werden den einzelnen Benutzern die Sammlungen freigegeben, auf die sie Zugriff
haben sollen. In der unteren Abbildung sind neben den Teamwork- und dvo-
Benutzernamen die Sammlungen angezeigt, in denen Dokumente gespeichert werden.
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Version 1834

Hier in der Abbildung ist die Sammlung ,Diverses® und die Sammlung ,Klientenuploads*
zu sehen. Der Administrator der Instanz, hier mit dem Teamwork-Namen
support@dvo.at hat bereits die Sammlungen ,Diverses® und ,Klientenuploads®
berechtigt. Der interne und externe Benutzer, haben noch keine Berechtigung mit den
Sammlungen zu arbeiten, da noch keine Haken gesetzt sind. Wird durch Klick auf die
Sammlung ein Haken gesetzt, ist fur den jeweiligen Benutzer die Sammlung
freigegeben.

In der unteren Abbildung werden fiir den internen Benutzer v.nachname_1@dvo.at die
Sammlungen ,Diverses® und ,Klientenuploads® und fir den externen Benutzer
v.nachname 2@klient.at die Sammlung Klientenuploads freigegeben.

ten Extres Nerwsltung Eemster Hille

Beasichrurg | 522241 Kiert/Untemehmen_1

Kienterugicad

Adminisirator 8 riemerBerizer B extemer Bemasr ] Zuonnung 7 Teamwos ahaoen

| < aunick | | vormit > %} B sowelen| |

Version 1834

Hier sind lediglich die Sammlungen ,Diverses” und ,Klientenuploads® zu sehen. Weitere
Sammlungen aus den dvo-Programmen wie Fibu, Bilanz, AVZ, Steuern usw. werden
automatisch erstellt, wenn der Betrieb in den entsprechenden Programmen verwendet
wird. Die Sammlung des jeweiligen dvo-Programmes wird wieder durch setzen eines
Hakens bei den zu berechtigenden Benutzern, freigeschalten.

1.1.8.1 Reports

In den Reports sind jene Dokumente zu sehen, die Sie mit dem dvo-Studio oder den
einzelnen Programmen des dvo-Studios nach Teamwork laden. Beim Ersteinrichten
sind noch keine Dokumente zu sehen.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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e do Studic
Dstei Arsicht Auswertungen Gearbeiten Extras Venwsitung Eenster Hilfe

[ hochoslsden am - hocheladenvon 5| Datsname -+ Datworosse 5 beune Anderung am -+ Tnel

e

€ aunick | | vormit > W S| B soveln|

Mit dem Symbol kénnen Dokumente unter anderem der Sammlung, hier ,Diverses®,
hinzugefiigt werden.

o Offnen X
€ = 1 [ » DieserPC > Dokumente > v & “Dokumente”durchsuchen 0
Ocganisieren v Neuer Ordner e ™ @
1B Desitop A Name : Anderungsdatum  Typ GroBie
@ Doculare
> = Dokumente
> & Downloads
D Musik o e ——
» @ Videos
> G 05(C)

TETE T E TR
mua

= Eigene Aufnshmen
& Gespeicherte Bilder
& Music

> W Videos

> b Netowerk

Dateiname: ]

1.1.8.2  Klientenuploads

.Klientenuploads” werden in einem weiteren Auswahlpunkt angezeigt. Hier ist aufgrund
der Ersteinrichtung noch kein Dokument zu sehen.

@ dvo Studic
Dt ansicht Auswertungen Gearbsten Extrss Yenwaltung Fenster Hilfe

o hachoslsden am o hochoslsdenvon | Dstsname = Dateigrisee o letre Andsrung am = Tl e

< ik | | ats td H o S B o] |
Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
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Unter anderem kdnnen mit dem Symbol
.Klientenuploads” hinzugefligt werden.

Dokumente der Sammlung

90 Offnen X
« 2 [ » DieserPC > Dokumente > v kumente” d o P
Organisieren v Neues Ordner O Y )
B Desktop A Name ¢ Anderungsdatum  Typ
@ DocuWare
» = Dokumente
& Downloads
D Musik

B videos
= 05(C)

v 'y Bibiotheken
= Bilder
2 Dokumente
= figene Aufnshmen
& Gespeicherte Bilder
b Musik
B Videos

b Netzwerk

Dateigame:

e

1.2 Dvo-Teamwork Webversion

o do Srudic,
Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

G GGO

Beaichrung | 22241 4ent/Unlemehmen_1

’—M Adminisirator 8 riererBeruizer 8 extemer Begasr [ ] Zuninung 2 Teamwok aheoen

aunick | | vormit > %} B sowelen| |

Version 1834

Dricken auf die Weltkugel @ im dvo-Studio, im Betrieb unter Teamwork, startet die
Internetseite dvo-Teamwork: https://auth.teamwork.dvo.at/weblogin.

Auf der Webseite sind die Zugangsdaten einzugeben, die im dvo-Studio vergeben
wurden. Und zwar je nach Benutzer, die des Administrators oder die des internen oder
externen Benutzers. Hier in der Abbildung sind die Zugangsdaten des Teamwork-
Instanz-Administrators eingegeben. Bestehend aus der E-Mailadresse und dem
Passwort. Weiters haben Sie noch die Mdglichkeit einen Haken zu setzen, bei
angemeldet bleiben.

dvo Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at


https://auth.teamwork.dvo.at/weblogin
https://auth.teamwork.dvo.at/weblogin

18

support@dvo.a

Nach dem Login sehen Sie die dvo-Teamwork-Webversion. Sie sehen lhre
Hauptinstanz mit der Bezeichnung ihres Firmennamens und der Kundennummer hier:
Firmenname_2035139. Sie sehen ein erstes Beispieldokument mit dem Namen

Teamwork DMS.pdf.

o = e

() Firmenname_2035139 1 (7

Sortieren nach: Datum (neveste zuerstl ¥

Es geht mit den Einstellungen weiter. In den Einstellungen kann der/die Mandant/dvo-
Teamwork-Organisation gewechselt werden. Hier sind die dvo-Betriebe zu sehen, die
fur Teamwork freigeschalten wurden. Hier aktiv ist die Teamwork-Instanz mit der
angelegten Bezeichnung Firmenname_2035139. Durch einen Klick auf die Teamwork-
Organisation 922241-Klient/Unternehmen_1 2035139 kann auf die dem
entsprechenden dvo-Betrieb zugehdrige Teamwork-Organisation umgeschalten werden.

Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.

Handbuch dvo-Teamwork

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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dvo fron I o

- Mandantenwechsel Gruppen Finden
Mandantenwechsel

922231-Kllent/Untemehmen_2035139

922241 Klieat /Untemebmen 1 2035139

©  Firmonname 2035139

HEUE GRUPPE
(B) Tutoria starte

Ein Umschalten zeigt die dvo-Teamwork-Weboberflache mit der Teamwork-
Organisation 922241-Klient/Unternehmen_1 2035139. Auf der linken Seite sind die
beiden Sammlungen, wie im dvo-Studio, ndmlich ,Diverses” und Klientenuploads® zu

sehen. Ein Klick darauf zeigt die Inhalte der Sammlungen. Es befinden sich noch keine
Dokumente darin.

o m m

I[) 722241-Kient/Unie. - () 922241-Klient/Unternehmen_1_2035139 0 [

Hier ist s noch leer - zum Hochladen
Datei auswihlen oder Dateien hierher ziehen.

Sortieren nach: Datum (neveste uerst)

Vormame 2 Mschrama 2 7y

Auf der rechten Seite sind die berechtigten Benutzer zu sehen. Einmal der interne
Benutzer Vorname_1 Nachname_1 und der externe Benutzer Vorname_2
Nachname_2. In der Mitte des Bildes sehen Sie, dass sie Dateien durch Auswahl oder
per Drag and Drop nach dvo-Teamwork hochladen kdnnen.

Auch unter ,Import“ kénnen Dateien durch Auswahl oder Drag and Drop hinzugefiigt
werden, wie in der unteren Abbildung zu sehen ist.

Handbuch dvo-Teamwork

Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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dvo fron I m e m

2 Upload & Status

Al e Bavizer e

£ Upload £l Status
Oaum Unsit Oatsiname Goge s

HEUE GRUPPE

) vomame 14

Vormame 2 sehname 2

Unter Kontoeinstellungen kann ein Firmenlogo fir die gerade aktive Teamwork-
Organisation hochgeladen und entfernt werden.

VO TEAMWORK I FIHDEN . & voprt o Qe —

Kontoeinstellungen

Name [I——— &

Firmenname_2035139

16050 Pocel haben, umcine antimale AufiBsung 7 erzielen.

Unter Sicherheit kann ein neues Passwort vergeben werden. Das Passwort bezieht sich
auf den Teamwork-Web-Benutzer und nicht auf den dvo-Teamwork-Benutzer. Die
Passworter sind beim Anlegen der Benutzer im dvo-Studio im dvo-Studio und auf dvo-
Teamwork-Web gleich. Wenn Sie das Passwort an dieser Stelle &ndern, &ndern Sie nur
das Passwort fur den dvo-Teamwork-Webzugang und nicht fiir den dvo-Studio-
Teamwork-Benutzer und auch nicht fur die dvo-App.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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JVO TeAmwoRK I o [l e

Sicherheit Gruppen Finden

() Mandartenmechse
Passwort ndem

Al Passwort
Kontosinstellngen

Neues st
Neues Passwart
bestatigen

SPRICHERN

2 e

59 E-Mail Benachrichtigungen

Hife

l vevecmsee

(® Tutoril starezn

In der unteren Abbildung lassen sich Regeln fir Dokumente in Sammlungen erstellen.

dvo Teamwork I e [l e [

Regel erstellen
ﬁ[ Dokumenten, die einer 0 Sobald ein Dokurment m
suf dem Dokument ausgerGhrt.

Whlen Sie eine Sommmlung Wahlen Sie eine Aktion

der neuen Zielsammlung an, weiche erstellt werden soll.

l vevecmsee

(® Tutoril starezn

Mit der E-Mailbenachrichtigung lassen sich Benachrichtigungen fiir Ereignisse
definieren.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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dvo TEANIERC o
i
iy M Al internen Benutrer w

er Upload Links Hird ehtigung akfiviert ist

hes Uberbiick iiber ale Aktivtiten der letzten 24 Stunden

In der Hilfe gibt es ein Tutorial zur Bedienung der dvo-Teamwork-Webversion.

Mit DVO-TEAMWORK hsben Sie allo Dokumente dort,
machen

TOUR BEGINNEN 3

Unter Einstellungen kann man sich mit ,Abmelden®, links unten, von der dvo-Teamwork-
Webversion ausloggen.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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VO TEAMWORK I —— . Y import Q Erohorgen

Mandantenwechsel Gruppen Finden

e —

Al e Bavizer e

922231-Kllent/Untemehmen_2035139

922241 Klieat /Untemebmen 1 2035139

©  Firmonname 2035139

HEUE GRUPPE

1.3  Dvo-Teamwork-Einbindung im Windows-Explorer

Den Installer fur die Einbindung von dvo-Teamwork in den Windows-Explorer gibt es im
geschutzten Kundenbereich auf my.dvo.at unter ,lhre Programmupdates & die aktuelle
Vollversion®, ganz unten, zum Herunterladen.

INTEGRATION VON DVO TEAMWORK

Mit Klick auf diese Setup-Datei kénnen Sie dvo Teamwork in Ihren Windows Explorer integrieren:
32Bit: http://updates.centerdevice.de/dvo/clients/windows/x86/DVO.Installer.x86.exe
64Bit: http://updates.centerdevice.de/dvo/clients/windows/x64/DVO.Installer.x64.exe

Impressum

Laden Sie den Installer, je nachdem ob sie ein 32bit oder 64bit Betriebssystem
(Microsoft Windows) haben.

Speichern und oder Offnen Sie anschlieRend die Installationsdatei.

Daraufhin 6ffnet sich der Dialog: DVO Teamwork Setup.

#) DVO TEAMWORK Setup - e

Abbrechen Optionen (8]

Mit ,Installieren” wird das Programm installiert. Falls der Speicherort gedndert werden
soll, kann dies unter Optionen erfolgen.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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) DVO TEAMWORK Setup - X

Setup Optionen dvo

Installations - Ziel:

[Ic:\Program Files\DVO Teamwork Desktop

Andern...

Okay Abbrechen

Nach dem Driicken von ,Installieren“ kommt die Frage, ob diese App Anderungen an
Ihrem Gerat vornehmen darf. Mit ,,Ja“ wird mit der Installation begonnen.

x

Sie zulassen, dass durch diese App
n an lhrem Gerat vorgenommen

=
i DVO TEAMWORK

Verifizierter Herausgeber: CenterDevice GmbH

Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Das folgende Fenster zeigt den Installationsfortschritt an.

) DVO TEAMWORK Setup - ®

Altualisiere:  Initialisiere...

Abbrechen

Die Installation ist danach erfolgreich abgeschlossen.

5 DVO TEAMWORK Setup - x

Installation erfolgreich abgeschlossen

Sie missen den Computer neu starten, damit die geénderte Konfiguration
von DVO TEAMWORK wirksam wird. Klicken Sie auf "Meustart”, um den
Computer jetzt neu zu starten, oder auf "SchlieBen”, um den Computer
spater manuell neu zu starten.

SchlieBen Neustart
Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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Entweder wird mit ,SchlieRen” der Dialog geschlossen und zu einem spateren Zeitpunkt
neu gestartet, oder der Neustart kann mit driicken von ,Neustart” sofort erfolgen.

Nach dem Neustart des Rechners kommt folgende Dialogabfrage:

@ Bitte wahlen Sie einen Ort fur lhren Sync-Ordner *

‘Wir erstellen lhren Sync-Ordner automatisch an folgendem Ort:

[] Laufwerksbuchstaben verwenden

Es sind 137,19 GB freier Speicherplatz am ausgewshlten Ort verfiigbar.

Wenn auf dem Rechner der Pfad der Teamwork-Instanz im vorgeschlagenen
Verzeichnis sein soll, kann mit ,OK* bestatigt werden. Mit ,Andern* kann ein anderes
Verzeichnis gewahlt werden.

AnschlieRend kommt der Dialog ,Bei DVO Teamwork anmelden®. Hier sind lhre
Zugangsdaten einzugeben. In diesem Fall hier werden die Zugangsdaten der
Teamwork-Instanz eingegeben support@dvo.at und das entsprechende Passwort.

Interne und externe Benutzer geben hier ihre angelegten Zugangsdaten ein.

% Bl DVO Teamwork anmelden *

VO TEAMWORK

suppori@dvo.at

Im Explorer zeigt sich das Teamwork-Verzeichnis mit den Teamwork-Organisationen.

v I Dieser PC
B 30-Otjekae
= Bder
I Destrop
© Doculare

In der Taskleiste, im Benachrichtigungsfeld, ist das dvo-Teamwork-Symbol @ zZu
sehen.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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Ein Rechtsklick darauf zeigt das Kontextmenti,

Suchen
Einstellungen

Uber

Mach Updates suchen

Ausloggen...

DVO Teamwork beenden
I.d

ein Linksklick darauf einen Informationsbereich.

" Alles wurde synchronisiert ﬁ. -

Uploads Downloads

Keine ausstehenden Uploads.

Uber das Kontextmenii kommt man zur Suche.

o Suchen - D x

[ Aut server suchen

Sortiesen nach: Name (AbisZ) ~

Keine Ergebrisse

Der Punkt Uber informiert iber die aktuelle dvo-Teamwork Desktop-Version.

s ber X

dVvO TeAMwORK

Li; Drit

AlphaFs (<) 2008-2013 Peter Palotas, Jeffrey Janghi. Alexandr Normuradov

1 (¢) 2013-2016 Castle Project Contrit
15-2016 Sam Saffron, Marc Gravell 14
(c) 2015 - 2016 Adnien J., Maxime C.(L
{c) 2015 Apache Software Foundati
) 2014 Ninject Project Contributy
fc) 2016 James Newton-King
2012 Dave Kerr (MIT)
2015 John Sheehan [Apache|

Handbuch dvo-Teamwork

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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Unter Einstellungen findet sich der Bereich ,Sync®, in dem sie durch setzen mittels
Haken jene Teamwork-Organisationen und Sammlungen auswahlen, die sie gerne
synchronisiert haben moéchten. Hier in der unteren Abbildung sind noch keine Haken

gesetzt und somit wird auch noch keine Teamwork-Organisation bzw. Sammlung
synchronisiert.

4 Einstellungen - V176

- [} =
) e N
b 08 \
o & @ &
sync Allgemein Hetzwerk Erweitert Zugange

Wablen Sie die Samemlungen und Ordner sus, di in thren lokalen DVO Teamwork-
Ordiner synchronisiert werden sollen

Neue Sammiunzen. Crdner und Dateien. die Sie kokal erstellen oder sndermn. werden
automaticeh synehronisient.

o
b [ 44 922231-Klient/Unternehmen_2035139
4 [ <4 922241 Wient/Untermehmen_1_203313%

[ & Diverses

[0 s Klientenuploads

¥ [ 4 Fimenname, 2085139

Unter Allgemein kénnen weitere Einstellungen vorgenommen werden.

¢ Einstellungen - v1.76 - [} x

O & @ & @

Sync Allgemein Hetzwerk Erweitert Zuginge
Aligemeine Einstellungen

Regelmalig nach Updates suchen

(] Deskiop lcan anzsigen

[+] | beim b newsr Dok te anzeigen

Sync-Ordner Einstellungen

Wir erstellen Ihren Sync-Ordner automatisch an folgendem Ort:
| Zurtcksetzen
5 sind 13664 GB freier Speicherplatz am ausgewshiten Ort vertUghar

[ ] Laufwerksbuchstaben verwenden

Ein Problem mit DVO Teamwork melden

Froblem melden

Die Netzwerkeinstellungen kdnnen sie so belassen, aber bei Bedarf auch abandern.

o Einstellungen - v1.7.6

- [m} ®

Py —~
O & @ & @
Sync Allgemein Metzwerk Erweitert Zugange
Froxy Einstellungen

_)| Keinen Proxy:Server venwenden

® Systemwerten Proxy-Server verwenden
[ Doar Prowy-Servar erfordert sin Passwort

Verbindung testen

Upload / Download
[[] Dawnlosd-Geschwindighsit besehrinken auf. 20 KE/sek

[ Upload-Geschwindigheit beschranken auf: KE/Sek

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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In ,Erweitert“ kénnen Sync-Einstellungen zu lokalen Anderungen an Dokument und
beim Ldschen eines Dokumentes vorgenommen werden.

e Einstellungen - v1.7.6 - [ *
Sync Allgemein Metzwerk Erweitert Zuginge

Sync-Einstellungen

Lokale Anderungen an Dokumenten

® Ml=ten Gber das Konteximeni hochgel sden werden

werden autsmatisch hochgeladen
Beim Lischen eines Dokuments:

7 Das Dokument immer aus der Sammiung entfernen

® Das Dokumnent laschen wenn ich der Becitzer bin
Cloud View

Cloud View aktivieren

Losche lakale Kapien nicht besrbeiteter Dokumente nach | einem Tag

ok Abbrechen

Mit ,Zugange“ kénnen weitere dvo-Teamwork-Zugangsdaten eingegeben werden, um
auf weitere Betriebe und Sammlungen zugreifen zu kénnen.

e Einstellungen - v1.7.6 - o x

Q < @ &b {0

Sync Allgemein Metzwerk Erweitert Zuginge

Sie kénnen einen weiteren Zugang hinzufiigen, um Zugriff auf alle Mandanten und
Sammlungen zu erhalten, die mit diesem Zugang verbunden sind. Sammlungen die
synchrenisiert werden sollen kénnen sie fur jeden Zugang in den Sync-Einstellungen
festlegen

supportgdvo.at

1.4 Dvo-App

Die dvo-App ist fir Android auf Google Play erhaltlich und auch bald im Apple App
Store. Nach der Installation und dem Offnen kommt der Login-Screen. Hier sind die
Kundennummer und der Benutzername mit dem Passwort einzugeben. In der unteren
Abbildung sind der Benutzername und das Passwort der Teamwork-Instanz
eingetragen. Interne und externe Benutzer verwenden ihren Benutzernamen und ihr
Passwort. Mit ,Anmelden® erfolgt der Einstieg in die dvo-Teamwork-App.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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Kundennummer

2035139

Benutzername

support@dvo.at

©

Anmelden

Angemeldet bleiben

Hilfe

Die darauffolgende Ubersicht zeigt das Menii E ,Berichte*, ,Belege“ und ,Uber uns*.

Ubersicht

E Berichte >
4 Belege >
o Uber uns >

Im Menii befinden sich die Punkte ,Uber die DVO App* und ,Gesellschaften
(Firmenname)*.

X
o Uber die DVO App

Ml Gesellschaften (Firmenname)

O

Uber die App zeigt grundlegende Informationen {iber die dvo-Teamwork-App.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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DVO Steuerberater App
Version 1.00

Entwickelt von:

dvo Software Entwicklungs- und
Vertriebs-GmbH

Nestroyplatz 1, A-1020 Wien

Ein Klick auf Gesellschaften zeigt die als Teamwork-Organisation angelegten
Gesellschaften zur entsprechenden Teamwork-Instanz, hier mit der Kundennummer
2035139. In der unteren Abbildung befindet sich die hier bekannte Teamwork-
Organisation 922241-Klient/Unternehmen_1. Durch Driicken darauf wird diese
Teamwork-Organisation ausgewahlt.

HINWEIS:
Vergewissern sie sich beim Verwenden von Teamwork mit der dvo-App, dass
Sie in/im der richtigen Teamwork-Organisation/Betrieb sind.

Kundennummer 2035139

Auswahl der aktuellen Gesellschaft

Gesellschaften
Firmenname
922231-Klient/Unternehmen

922241-Klient/Unternehmen_1

In der Teamwork-Organisation 922241-Klient/Unternehmen_1 sind, wenn auf Berichte
gedrickt wird, auf dem unteren Screenshot die Sammlungen ,Diverses” und
.Klientenuploads” zu sehen. Dokumente sind hier noch keine drinnen.

dvo Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at



Sammiungen wahlen v

NV Fertig

Sammlungen wahlen
Alle Sammlungen
Diverses
Klientenuploads

Die Belegbox ist ebenfalls in der dvo-App integriert. Mit der Eingabe lhrer Belegbox-
Logindaten bestehend aus Benutzername und Passwort, kdnnen Sie Belege hochladen.

Benutzername

Passwort [

Login

Um die Funktionen der Belegbox
nutzen zu kdnnen, loggen Sie sich
hitte mit |hren Belegbox
Zugangsdaten ein und wéhlen dann
Ihre Qrganisation

Uber uns liefert Kontaktdaten und eine Kurzbeschreibung der DVO, oder wenn sie eine
~.gebrandete” Version verwenden, lhre persdnlichen Daten und Ihre Beschreibung.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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Uber uns

\"

dvo Software Entwicklungs- und

Vertriebs-GmbH

L, 01/5446979-0
B4 info@dvo.at
9 1020 Wien, Nestroyplatz 1

dvo entwickelt seit iber 50 Jahren

Finanzsoftware flir Unternehmen, Software

flr Steuerkanzleien und professionelle
Buchhaltungssoftware. Dabei bieten wir
mehr als Software und IT. Wir sind
Digitalisierungspartner und setzen die

g (]

Bericht Belege Uber uns

Handbuch dvo-Teamwork

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at

Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.



33

2. Dvo-Teamwork anwenden

2.1  Hochladen aus dem dvo-Studio

Im dvo-Studio kdnnen Sie mit Dokumente nach Teamwork hochladen. Hier wird
eine Auswertung mit dem Namen Kontenplan in die/den Sammlung/Bereich ,Diverses”

hochgeladen.

Dotei Ansicht Auswertungen Bescbeiten Extras Verwaltung Fenster Hife

922241 Klient/Unternehmen_1

Samaiung

Orvesses

Dokumerte

Iaxmn« hochoeladen sm efbochoulaten von o Dsteiname ] Dsteigrosse <] letzte Anderg e | Titel o futer =

2 Auswertung hochladen

Das geht auch mit Drag and Drop.

@ dvo Studic

Datei Arsicht Auswertungen Besbetsn Exras Vewaltung Fenster Hife

Verlauf

Setriebsmanager

Kantaktauswahl

" R

S O

Schieten

Wenn Sie in den Reports die rechte Maustaste driicken, kommt das Kontextmend, mit
dem Sie auch Dokumente hinzufiigen kénnen.

Handbuch dvo-Teamwork

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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o dva Studie - o x

Detsi Ansicht Auswenungen Besbeitsn Extros Verushung Fenster Hilfe

GGGOo

¥}

A Dokument bearbaiten

) Dokument [eschen
WT.Organizer % L B & Dokumente gHusisieren F3

Vorschay
Programme 2 [
0 -
Fer PI < :
RV -z =l < ik | vorwiny > H Seden [0 e
Version 1934 =

Wenn Sie im Betriebsmanager mit der rechten Maustaste auf einen flir Teamwork
berechtigten Betrieb klicken, kénnen Sie ebenfalls Dokumente hochladen.

Dote Ansicht Auswertungen Bescbeiten Extras Verwaltung Fenster Hilfe

GGGO

s Kiertiuctenchmen L FY Betricbsmanager.

= Teamwork netcenter reports = Beleg-Box _ + Keorwort  # Abgaberverweling SAVZ  HEER wEH @Bl wEwT 4

o ~a _ e & N N N = |

Dateifur Import beretstellen
Dateien for Bankdatenimport bersitstellen

Upload Teamwork
Betrieb von Datentrager
Betrieb auf Datentrager
Betrieb Export DSGVO.
Betrieb loschen DSGVO

Verrerer anzeigen |
Vertreter sndem ‘

{53

Vieitersuchen STRG-W

Version 1934 s e s [ 3 | Betriebsnummer sndem

Im WT.O kénnen Uber die Dokumentenverwaltung ebenfalls Dokumente nach
Teamwork hochgeladen werden, wenn der Betrieb fir Teamwork berechtigt ist.

o dva Studie - o x

Dotsi Ansicht Auswemungen Extrss Venwshtung Femster Hilfe

Dokument bearberen STRG-B
Dokument 2k POF ablegen

Offnen STRGe0
Duglisieren STRG-U
Indexdsten dndesn

Loschan STRG-ENTF & J
Drucken STRG-2
Exportieren

Mailen STRG+M
Mailen an

DRCTEEE&N

Deteiin netcenter reports hochladen
Uplaad Teamweri

Kennwortschatz E
v

Status snderm v

v g e D

= Doculare
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Auf diese verschiedenen Arten, wurde das Dokument ,Kontenplan.pdf“ in die Sammlung

.Diverses” nach Teamwork hochgeladen.

ot Studic - o x

Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

U nach einer Spalte zv aruppieren, sishen Sie den Spahenkopfhisher.
ot vochgeaden s rochgeadenvan | Derams | Demginsn ]t fcdrng am Tl O
2
Vorrame Nachrame 23113013 135 Vonome Nachrame  Koemeglanpd 105763 201120191335 w2341 v Lzerz Teat
Vorname Nachneme  28.11.2019 13:21 Vername Nachname  Konterplenodf 1057631 28112091321 2241 @vo Lizerz Test.
o Vonam liachoame 28 112018 1341 Vomame Nachame _Kaetsepisnpad 1057631 28TI08 T34 s2z241 vo ez Teat
GKKGemeinde Vorname Nachname 28112019 1336 Vorname Hachname  Komtempianpf 1057631 281120191336 a2 @vo Lizerz Teat |
Termine Vorname Nachname  28.11.2015 1347 Vorneme Nachname  Kortenglenpdf 1057631 28.11.2013 1347 sz @vo Lizerz Test.
sufgsten
Teielorotzen
Postuch
Dokurmants
Leistungen
Honarareten
Steus
Beiegon
Teomuak
Krerterupicad
Programme
= ‘ :
m._u, ~ =i < anick | | vomita » (8] 0 et
Verion 19.34

Sie kénnen die Dokumente mit Doppelklick 6ffnen.

2.2 Hochladen aus den dvo-Programmen

2.2.1 Am Beispiel der Fibu

Der Betrieb 922241 Klient/Unternehmen_1 hatte noch keine Buchungen in der Fibu und
wurde soeben fir die Fibu aktiviert. In der unteren Abbildung ist zu sehen, dass bei
Aktivierung des Betriebes in der Fibu sofort die Sammlung ,Finanzbuchhaltung“ in der
Teamwork-Verwaltung angelegt wird. Der Teamwork-Instanz-Administrator hat durch

den automatisch gesetzten Haken Zugriff darauf.

ot Studic - o x

Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

G GGO

Beaichrung | 22241 4ent/Unlemehmen_1

diesem Bexieb, 3 gesamt)

[ 4 Soe  eloweses  ofFinencbucbalung Aionsioss |
9| o

§ supportdrat
§  vnachname_1@vo al Inierm,_1 1) m)
externe Berutzes | 3 gesamt)

S [T v
af ] ]

Admritrator§  rtsmerBenter B enemerBeneree R Zuondung 2 Teamwo e

3"“‘ < asick | [wis 3 (=} O Soeten |

Der interne Benutzer und der externe Benutzer missen allerdings durch setzen eines

Hakens bei Finanzbuchhaltung fur diese Sammlung berechtigt werden.

In der unteren Abbildung wird der interne Benutzer dafir berechtigt.

Handbuch dvo-Teamwork
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ot Studic

Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

Version 1834

Beaschrung | 2204190t/ Untemebae_1

Per EW Advirssirator §

rismer Beruizer 8 exemer Bentzer £

amick | | vormita >

] Zucetrung 7 Teamuos auiheden

B sowelen| |

Auswertungen

Wenn die Berechtigungen erteilt wurden, und Auswertungen gemacht werden, kdnnen

Sie mit dem Symbol P9 die Auswertung nach Teamwork hochladen.

x

I enenplsn
S50 BHKA Hirw ¢ @
422241 - KlientUnternehmen_i
Sachkonten
5201 i Brultoergebnis vomUmsalz
57010 2 Betriebsleistung
8500 3. Betriebsergebnis
75000 4 Finanzergebnis
78010 5. Ergebnis der gewdhnlichen Geschansiatigheil
78500 6. Ergebois vor Steuem
7951 7. Somslige Slevem
8001 & Jahresergebnis vor Steuern
81510 9 Ergebois nach Steuem
81810 10 sonstige Stevem, sowedt nicht
In Vorpositionsn entnatten
82010 11 Janresuberschuss
Janresfenlbeirag
000 12 Jahresgewinn
Janresveriust
880[0] 13 Bilanzgewinn
Bllanzveriust
100% ] 2] [Boreit

Beulebskontenplan

Blam: 1

Hosman

LoEEE

Nach dem Driucken des Hochladensymbols kommt der Dialog Auswertung hochladen.
In diesem Dialog wird der/die Bereich/Sammlung vorgeschlagen, hier
Finanzbuchhaltung, in den/die Sie die Auswertung hochladen. Es wird die Bezeichnung
der Auswertung vorgeschlagen, hier Kontenplan 2019 und das Monat und Jahr, auf
welches sich diese Auswertung bezieht. Zuséatzlich kénnen Sie noch einen Kommentar
einfugen. Dricken Sie ,Hochladen® und das Dokument wird nach Teamwork

hochgeladen.

Handbuch dvo-Teamwork
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922241-Klient/Unternehmen_1

Mit dieser Funktion wird die Auswertung in Teamwork bereitgestellt

Bereich |Finanzbuchhaltung 5|
Auswerlung [Kontenplan 2019

Kommentar

Manat / Jahr

Dateifen)

Hochladen I Abbrechen

Im dvo-Studio ist im Betrieb im Punkt ,Reports” die hochgeladene Auswertung zu

e dvo Srudio - o «x
Duts Anuicht Auswertungen Beacbsiten Bxvas Mevetong Fenster Hife
9
F——
Zuoednung Dolumerse
Honorss
Rsikocheck shen Sie den
4 Farensesaltts | | Egantimer Trocrosissen am o rochossdenvon o] Daisnama = Dateigrosss o]l Aederurg o Tl T
Gesellschater Lol
. PR Kortsooin 201 ST 28110191535 Kontenplan
Volmachien
Obermingen
GHKGameinde
Termine
sutgaben
Tasorecszen
Postuch
Dolumente
Lestunge
Honormmaten
St
Beiagbox
Tesmunk
Programme 2 Mlaruanusiosd
m E/aRachnar
m Sianz
E perst
M-«‘.J 5 < aunick  vorwata > W a Schiofen
Version 1932 ]

Wenn Sie Blockauswertungen erstellen, kdnnen Sie nach Teamwork hochladen, indem
Sie ,Uploaden® klicken.

Blockauswertungen

Hew

Ander... |
==

Loschen

Auswahl | {lipladen Abbrechen | ﬂ

Nach dem Dricken von ,Uploaden“ kommt die Frage, ob Sie nach Teamwork oder
net:center hochladen mochten. Bei ,,Ja“ wird nach Teamwork Gbermittelt, bei ,Nein®
nach net:.center.

dvo Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at



Auswahl Upload

5oll Ober Teamwork Obermittelt werden?
(bei Mein wird Ober netCenter Gbermittelt)

Mein |

Im nachsten Schritt kommt der Dialog ,Eingrenzungen fur Blockauswertung®. Treffen
Sie hier die gewiinschten Einstellungen und klicken Sie auf ,PDF Export®.

Eingrenzungen fir Blockauswertung *

Eingabejournal LI

von | - Zeiraum hd
bis hd [ KU bei Grundiagennachweis

r
Journal
won |01.01.2019  bis |31.12.2019
EU-Joumal Saldenliste
won |01.01.2019  bis [31.12.2019
2um | 3. Janner 2019 hd
Ko Bewegungen & Hochformat ¢ Querformat

won |0.01.2019  his |31.12.2019 -

[ Kaontoblatter DIN-45 Papier

r Falligkeitzliste

zum [2811.2019 [ Enpressliste

Umzatzliste: und OP-Liste

Optiohen Umsatzliste Optionen OP-Liste ‘
EB-Frotakoll
¥ Schattierung ¥ Manueler EB ¥ Bestandskonten W Eundenkonten
W Murletete Anderung ¥ Automatischer EB W Erfolgskanten ¥ Ligferantenkaonten

[7 Schattierung [t Salderliste, DP-Listen)

™ “orlauhg' als \Wasserzeichen [f. Saldenliste, Kontoblatter und Falligkeiten O]
[ Abrechnungsblatt diucken

Ducken PDF Export

Email

Abbrechen

Es folgt der Dialog ,Speichern unter®, um den Speicherort der Blockauswertung
anzugeben.

IR speichem unter X
T > DieserPC > Dokumente » MNotizen » Reports Handbiicher > Handout Teamwork v |0 ‘Handout Teamwork” durchs... 0
Organisieren MNeuer Ordner =- @

Reports Handbiicher
vpe_7.20_test_31349

[ Desktop
@s DVO Teamwork
14 922231-Klient_Unternehmen_2035139 Kontenplan.pdf

14 922241-Klient_Unternehmen_1_2035139,
) Firmenname 2035139

@ OneDrive

3

[ Dieser PC

2 Bibliotheken

e Netzwerk

~

Dateiname: | Blockauswertung_KL922241_2019.PDF

Dateityp: | PDF (*.pei)

~ Ordner ausblenden Abbrechen

Nach dem ,Speichern folgt hier der Dialog ,Drucken® Zwischenbilanz.

Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
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Drucken Zwischenbilanz

Ty )
 Bilanz I Betriehsnummer andrucken
" Standard ¥ Betiigbshame andiucken
" Verdichtet ¥ voriahr [ 2um Stichtag
 Detail oder T Planwert
5 oder [~ Korekturwerten
" Machweis ohne Kontanummerm ¥ Prozentzahlen andrucken

¥ Bilanz drucken

¥ Guy drucken

¥ Erlguterungen dricken

[T Aktiva/Passiva selbe Seite
I Bilanz Fusszsile drucken

r Zugeordnete Belege auf
Kontenebene anzeigen

¢ Bilanz mit Erlauterungen

I Bilariz fiir Kostenstelle | LI
I Bilarz fii Kustﬁruppal LI
I Fiir Erfolgskaonten mit EB
Zwizchenbilanz zum I ;I
— Uberschriften

[~ Worldufig' als \Wasserzeichen
Bilanz:
|Bilanz zum [TT_Monat 1]

Gu:

i IGewinn— und Verlustrechnung flir (]

— Augwertung in Sprach
™ Auswertung in Fremdsprache ausgeben [ =uch in Deutach

| El

IrAusgaba aulf

# Bildschim € Drucker ‘

Einstellungen... | (bemehmen I Abbrechen | ﬁ

Mit ,Ubernehmen® kommt der Dialog: ,Auswertung hochladen*.

e Auswertung hochladen x

922241-Klient/Unternehmen_1

Mit dieser Funktion wird die Auswertung in Teamwork bereitgestellt.

Bereich [Finanzbuchhaitung =l
Auswertung [Biockauswertung 2019
Kommentar

Monat / Jahr 0 3: 1] 2018 3:

Datei(en)

Hochiaden I El  Abbrechen |

Hier wird der/die Bereich/Sammlung Finanzbuchhaltung vorgeschlagen, mit der
Bezeichnung der Auswertung und dem Monat und Jahr, auf welches sich die
Auswertung bezieht.

Im dvo-Studio ist im Betrieb im Punkt Teamwork — Reports die Blockauswertung in der
Sammlung Finanzbuchhaltung zu sehen.

#m dvo Studic - o x
Dstei Arsicht Auswertungen Bearbiten Extrs Nenwaltng Fenster Hife
GGGO
=,
Stammdaten - 2]
phe
— e
e,
Zuordnung
B | [ umencheteer Spaesoaremiern s S o St ot
- R e B = e T (T T T [T T (R T
s @
i - ANAMEN  cm— Blockauswern. 4315 An2m60 |
[ [— il
GRKGemainde
[ [— -
edgaben
Tebsboracazen
.
il
.
e
o
[
B
Hiantanuplcad
< ick  vorwins > H a Schialien
Version 1012 &
N N
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2.2.2  Am Beispiel des Lohns

Wenn ein dvo-Betrieb im Lohn verwendet wird, wird im dvo-Teamwork die Sammlung
Personalverrechnung angelegt.

Fur den Teamwork-Instanz-Administrator ist der Zugriff zur Sammlung bereits gesetzt.
Fur den internen Benutzer wird hier die Berechtigung fir die Sammlung
Personalverrechnung mittels Haken gesetzt. Fur den externen Benutzer wurde noch
keine Berechtigung gesetzt.

ot Studic - o x

Dstel Ansicht Auswertungen Searbesten Extras Vewsltung Fenster Hille

o (3 Sorschrurg 522241 Kot/ Uiemebmen_| [@

%] M M %]
1) %) (=) =)

mt)
P T (T [
] jm| ] ]
(] S (] (]
Admirisiraior 8 riererBeruizer 8 exdemer Bemiaer [ & Zuondrung 4 Taamwok ashaoen
< aunick | | vormit > =] B Schieten|
im0
Auswertung

Wenn im Lohn eine Auswertung erstellt wird, kénnen Sie mit dem Symbol & die
Auswertung nach Teamwork hochladen.

4 Betriebsstammblatt o x

o U G9n BBQQ HidM 70 ©

Kiient Unternehmen 1 [ 922241 |

BETRIEBSSTAMMBLATT
fitr den Zeitraum J5uner 2019 vom 01.01.2019 bis 31.01.2019

Kurform: Klient/Unternehmen_1
Strafe
Land: A PLZ Orr.
Telefon: Telefax
Branche:
Kollekivvertrag:
Kontaktperson: Vorname Nachname Abteiling:
Telefon:
E-Mal: Homepage.
Abrecimang ab: Jimmer 2019
BV.Kasse:
Vertrags#:
Neugrindung am:
Berviebsst.-bundesland:
U.Bahnsteuer Kommunalstever: Ja DZ zum DB: Ja IESG: Ja
Normalstundenteiler: Ar! v
2 fentetler

Angesrellte: 0,00
Angestellte: 0,00
Angestellre: 0,00
Angestellte: 0,00
Angestelite: 0,00
Angestellre: 0,00
Angestelire: 0,00
. Tariferuppe: BOD2 - Angestellte
iter: 31. des Monats Angestellre: 31. des Monats

Hoclstens: 0,00 Mindestens: 0,00 Prozent: 0,00
Hocletens: 0,00 Mindestens: 0,00 Prozent: 0,00
Hoclstens: 0,00 Mindestens: 0,00 Prozent: 0,00
Team
Finanzamt
KommSt: 01: 0,00%
“wwe DR AT 0 AOSG &
5% 72 AL o [Bonsi Miciosalt Pt 10 FOF

Nach dem Driicken des Symbols nach Teamwork hochladen & folgt der Dialog
»+Auswertung hochladen®. Als Bereich/Sammlung wird Personalverrechnung
vorgeschlagen. Die Bezeichnung der Auswertung wird hier mit ,Betriebsstammblatt

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
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01/2019" vorgeschlagen. Das Monat und Jahr beziehen sich auf den Zeitraum der

Auswertung.

e Auswertung hechladen X

922241-Klient/Unternehmen_1

Mit dieser Funktion wird die Auswertung in Teamwork bereitgestellt

Auswerlung
Bereich [Personaverrzchnung =]
A | 0172018
Kommentar

Menat / Jahr 1 3: 1] 2019 3:

Dateifen)

Hochladen I Apbrechen

i ) HINWEIS:

Falls sie die Berechtigungen fur Benutzer nicht gesetzt haben, kommt es an
dieser Stelle zu einer Berechtigungsmeldung. Gehen Sie zuriick ins dvo-Studio
in den Betrieb zu Teamwork und setzen Sie bei Personalverrechnung den
Haken fir die Berechtigung. Beginnen Sie danach erneut die Auswertung zu

erstellen.

Im Ergebnis sehen Sie die Auswertung Betriebsstammblatt im dvo-Studio im Betrieb

unter Teamwork — Reports in der Sammlung Personalverrechnung.

@ dvo Studic

Dstei Ansicht Auswertungen fesrbeten Extss Venwsitung Fenster Hife

e
P>

ek =B 518

Version 1932 &

- rochosisoen sm o nochosiaoen von -+ Datsiname  # Datewiosse =] lete Andsrung sm o Tuel

' PN 555

Schafen

Blockauswertung

Bei einer Blockauswertung im Lohn sehen Sie bei der Druckerauswahl ,Auswertungen
fur Teamwork bereitstellen®. So werden Dokumente nach Teamwork hochgeladen.

L Druckerauswahl fir Betriebsstammblatt x

I Standarddrucker IMicrosofl Frint to PDF

Drucker (24

Papierzchacht I [Kein] LI

I~ Mach demn erfolgreichern Speichemn die Dateilen] an E-Mail anhangen

Sneich Ahh h dm
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Im Dialog in der unteren Abbildung wird die Blockauswertung in den/die

Bereich/Sammlung Personalverrechnung mit der Bezeichnung Betriebsstammblatt

01/2019, ohne Kommentar hochgeladen.

ae Auswertung hochladen X

922241-Klient/Unternehmen_1

Mit dieser Funktion wird die Auswertung in Teamwark bereitgestellt.

Auswerhung
Bereich |Personalvenechnung =

A | 01/2019

Kommentar

Monat / Jahr 1 3: 1| 2018 3:

Datei(en)

Hochioden | £J  Abbrechen

Im dvo-Studio, im Betrieb unter Teamwork — Reports in der Sammlung

Personalverrechnung, ist nun ein weiteres Betriebsstammblatt, jenes aus der

Blockauswertung, zu sehen.

Dstei Ansicht Auswertungen Bearbesten Extras

Merwaltung Eenster Hilfe

ciner Spaite 7 ruppieren,sichon i den Spaerioptber
raioion o rargiotorver BRI voeipose e indonrgon i

AN

Version 1932 e

26112019 1727 Belnebsstamerd_ 11053
[

2.3 Dvo-Teamwork Webversion

Den Einstieg in die dvo-Teamwork-Webversion haben Sie bereits in Abschnitt 1.2 Dvo-

Teamwork Webversion kennengelernt.

Wenn Sie eingeloggt sind, kénnen Sie unter Einstellungen zur dvo-Teamwork-
Organisation wechseln, die ihrem dvo-Betrieb zugeordnet ist, mit dem Sie arbeiten
mdchten. In diesem Beispiel ist das die dvo-Teamwork-Organisation 922241-
Klient/Unternehmen_1. Es wurden in die Sammlung ,Diverses” finf Dokumente mit dem
Namen Kontenplan.pdf aus dem dvo-Studio hochgeladen, wie aus Abschnitt 2.1
Hochladen aus dem dvo-Studio bekannt. Diese fiinf Dokumente kénnen Sie auch hier

im unteren Screenshot in der Webversion sehen.

Handbuch dvo-Teamwork
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() 522341 Kieni/tine - @ Diverses 5[] Gruppen Finden

Sortieren nach: Datum (neveste zuerst) Alle internen Renutzer A7

Kontenplan pdf =)
28112019 un 1347 Uhr

@ Finanzbuchhaltung

3 Khientenuploads Kontenplan pdf =

28112019 um 1341 Uhr
@ Personaverrechnung

Kontenglan paf
28112019 um 13:38 Uhe

Kentenglan pdf &
28112009 um 1335 Uhr
HEUE GRUPPE
= Kontenplanpdf = — :
28112019 um 13:21 Uhe Persanen Einden
) Vomame 3Nachname 1 ¥y

Vormame 2 Msehrama 2 Ty

NEUE SAMMLUNG

In die Fibu wurden in Abschnitt 2.2.1 Am Beispiel der Fibu, zwei Dokumente
hochgeladen. Zum einen das Dokument Kontenplan.pdf und eine Blockauswertung.
Beide Dokumente sind in der unteren Abbildung in der Sammlung Finanzbuchhaltung
zu sehen.

dvo TeamwoRrk

=

[ ezzatientiunte - & Finanzbuchhaltung 2 (] ot o Gruppen Fingen
O Sommlung/0 18 Sortieren nach: Detum (neveste zuerst) Alle infernen Renutrer ive

Blocksuswertung KL922241 2019 POF @
28112019 um 1658 Uhe

L . Kontenglan.pdt =)
28112015 um 16:36 Une

£ Personahverrechnung

personen Finden

Vorname, 1 Nachame. 1 ¢y

Vorname_2 Nachrame 2 <y

NEUE SAMMLUNG

Aus dem Lohn wurde zweimal das Betriebsstammblatt hochgeladen. Diese beiden
Dokumente sind in der Sammlung Personalverrechnung ersichtlich.

dvo Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
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(% Pazzatient/unte - & Personalverrechnung 2 (] 2 5 Geuppen Finden

O Sammlung/r Sortieren nach: Detum (eveste zverstl ¥ Al inkerren Berutzer P
Betriebsstamenblatt01_2019.pi =

5 Diverses 29112019 um 10:35 Uhe

i Finanzbuchhaltung

Betrisbsstammblatt_Blockauswertung pdt @
29.11.2019 um 10:23 Uhr

HEUE GRUPPE

) vomame 14

Vormame 2 sehname 2

NEUE SAMMLUNG

Wenn Sie ein Dokument naher ansehen mdchten, kénnen Sie das durch einen Klick
darauf machen, wie in der unteren Abbildung zu sehen ist. Hier wird ein Kontenplan

gezeigt. Mit dem Symbol X kénnen Sie die Vorschau wieder schliel3en.

VO TEAMWORK ] g - Kl & B e

() szermienne.  » @ Diverses 5[ |

mmwwo.wvummﬂ VERSONEN | PREGASEN EXTERNEAL. PROTONDU

Kontenplan.pdf von vormame Nahname

Sortieren nach: Datum (neveste zuerstl ¥

Kontenplan pdf
28112019 un 1347 Uhr

[E]

(B Kientenusioads Kontanplan pat - e LOMB  Hochpeladen 28112019 Gedndert 26112019

28112019 um 1341 Uhr
£ Personaverachnung

Kontenglan paf
28112019 um 13:38 Uhe 920241 - K Unternehinen 1 [T——
Sachwanton

B §
Kontenplan pd = SOFL 1 Brentaargabnis vomUmsar
A | e e s 2 Berriabslaistung
Von Vxname Nachname @0 3 Betriabsargabnis

E) 4 Finanzergabnis

"]

Kontenplan pdf =
28117019 um 13:21 Uhr TR 5 Ergelnie dar gewobalichen Geschatetatighait
TSI 6 ErgennisvorSteusm
TEE T Sonstige Steuem
wom
ansm s
w
s i
W00 12 Jahresgewing
Jahresverlust
wE 13 Bllanzgawing L
Bilanzverlust

Wie sich interne und externe Benutzer in der dvo-Teamwork-Webversion anmelden wird
im Folgenden kurz beschrieben.

2.3.1 Internen Benutzer einloggen

Interne Benutzer melden sich auf der dvo-Teamwork-Webseite mit Ihnren Zugangsdaten
an, mit denen sie im dvo-Studio angelegt wurden. Die interne Benutzerin hier im
Dokument meldet sich mit v.nachname 1@dvo.at und dem dazugehdrigen Passwort
an.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
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2.3.2 Externen Benutzer einloggen

Externe Benutzer melden sich auch mit den Zugangsdaten auf der dvo-Teamwork-
Webseite an, mit denen sie im dvo-Studio angelegt wurden. Der externe Benutzer hier
im Dokument meldet sich mit v.nachname 2@klient.at an.

Der externe Benutzer hat die Sammlung ,Klientenuploads® zur Verfiigung, um
Dokumente hochzuladen. Mit ,Datei auswahlen®, in der unteren Abbildung unter dem
Wolkensymbol, oder per Drag and Drop, kann der externe Benutzer (Klient) seine
Dokumente hochladen.

dVO TEAMWORK > Klertanuploads m

[} #22zat-Kient/unte - & Klientenuploads 0

Sortierenrach: Datum (sovesteerst] Al dernen Beruzer P

-

Hier ist s noch leer - zum Hochladen
Datei auswahlen oder Dateien hierher ziehen.

2.4 Windows-Explorer Integration

Wenn Sie auf Windows in der Taskleiste im Benachrichtigungsfeld auf dem dvo-
Teamwork-Symbol die rechte Maustaste driicken, wahlen Sie ,Einstellungen®.

Suchen
Einstellungen

Uber

Mach Updates suchen

Ausloggen...

DVO Teamwork beenden i

In den Einstellungen finden Sie im Bereich ,Sync” die Teamwork-Organisationen. Durch
setzen von Haken in den gewinschten Teamwork-Organisationen und Sammlungen,
werden diese mit ihrem Rechner synchronisiert. In der unteren Abbildung wird die
Teamwork-Organisation 922241-Klient/Unternehmen_1 durch setzen von Haken zur
Synchronisation berechtigt.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
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@ Einstellungen - v1.7.6 - m] X

QL @ & (0

Sync Allgemein Metzwerk Erweitert Zuginge

‘Wahlen Sie die Sammlungen und Crdner aus, die in Ihren lokalen DVO Teamwaork-
Ordner synchronisiert werden sollen.

Neue Sammlungen, Ordner und Dateien, die Sie lokal erstellen oder ndern, werden
automatisch synchronisiert.

)]
» [ 44> 922231-Klient/Unternehmen_2035139
4 14} 922241-Klient/Unternehmen_1_203513%
# Diverses
7. Finanzbuchhaltung
2 Klientenuploads
4 Personalverrechnung

Im Windows-Explorer werden die synchronisierten Teamwork-Organisationen,
Sammlungen und Dokumente mit einem griinen Haken versehen.

1 = | 922241-Kiiens_Untarnahman_1_20351%9

L]
€ ol k 5 522241-Khent_Unternehmen_]_203513 3
[ Dieser PC
B 30-Otjekte
-ﬂlnj:uv
Sie sehen die angelegten Sammlungen wie sie im dvo-Studio angelegt wurden.
In der unteren Abbildung sind in der Sammlung Finanzbuchhaltung die beiden
Auswertungen Kontenplan und Blockauswertung zu sehen.
Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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| [ ) = | Finsazbuchhaitung

- o x
[ 0 [ L

= DVO Tesmork a

A} 822231 Kiient_Unternehmen 203

5] Biockauswertung_KLS22007 201900F
£ 922241-Klient_Unternehmen_1_3 ¥

A Firmenname 2035139
-
i
8 Dieser PC
B 30-Otjekae

& Bader

B Desirop
@ Doculare
5 Dokumente
& Downosds
¥ v

B v

W 05169

2
Elernent ausgendhit (4,77 KE =EE

Sie kdnnen damit wie gewohnt mit dem Windows-Explorer arbeiten.

Mit der rechten Maustaste auf einem Dokument wird das Kontextmen( aufgerufen.
Dieses zeigt einen DVO Teamwork Eintrag und ein weiteres Meni mit weiteren
Méglichkeiten zur Dokumentenverwaltung.

a = | Finanzbuchhaltung - o x
T [ ™
s en cuts Bement -
Eintacher Zugstf -
ewer o
o
e
« o »
# Schneliugif
& Dounlosds itung KLOZZA1 008PDF 2 2 be Acrabst
£) Kontenplan.pdf Acrobat () 522241 - Klient/Unternehmen_1 Betriebskontenplan
Sachkonten
Blart: 1
B e with Notepade + 500 1 Brutloergebnis vomUmsatz
= DV Teamwork > Gfinen bsieistung
In der Web- Anvwendung offnen
3| spewen bsergebnis
> rergebnis on_m 2
wsmman
Zu Sammiung inaifogen der gewshnlichen Geschaftstatigheit
B Desitp | AusderSsmmiung entfermen vor Stevem [
= — Loschen
Ltk o Steusm CEIEE
@ OneDiive Estermer Link._
Einstetungen... sergebnls vor Stevern
2 Werknaplung erstellen — L= ¢
B Ciesar P Leschen . nach Steuem ]
B :0-Otyekte Umibenennen
. #1300 10. sonslige Steuem, soweil nicht
Figenschatten in Viorpositionen enthalten
[
@ Decunire 00 11 Jahresdberschuss ooz
Jahresteninetrag
) Dehuments
& Downiosds
& Musik .

Elernent susgemshit (1,00 ME)

2.5 Dvo-App

2.5.1 Teamwork

Zunéachst wird die Gesellschaft ausgewahlt. Hier im Beispiel die Teamwork-Organisation
922241-Klient/Unternehmen_1.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
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48

Kundennummer 2035139

Auswahl der aktuellen Gesellschaft

Gesellschaften
Firmenname
922231-Klient/Unternehmen

922241-Klient/Unternehmen_1

Danach wird der MenlUpunkt Berichte ausgewahlt.

18:16

Ubersicht

E Berichte >
& Belege >
©® Uberuns >

In den Berichten werden bereits jene Dokumente angezeigt, die sich in der Teamwork-
Organisation befinden. Mit einem Klick auf Sammlungen lasst sich die gewiinschte
Sammlung auswahlen, hier die Finanzbuchhaltung.

18:02

Berichte
Sammlungen wahlen v
B Betriebsstammblatt 29.11.2019
01_2019.pdf

B Betriebsstammblatt_Blockausw 29.11.2018
ertung.pdf

Blockauswertung_KL822241_2 2812019
019.PDF

B Kontenplan.pdf 28112019

AWV Fertig

Alle Sammiungen
Diverses
Finanzbuchhaltung
Klientenuploads

Personalverrechnung

dvo Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
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49 In der Finanzbuchhaltung sind die beiden Dokumente Kontenplan und die
Blockauswertung zu sehen, die in der dvo-Fibu nach Teamwork hochgeladen wurden.

-l AT LTE 11:42

< Berichte

Finanzbuchhaltung v

B Blockauswertung KL922241 2 28.11.2019
019.PDF

B Kontenplan.pdf 28.11.2019

Sortieren  Datum [neueste zuerst) v

Berichte

Durch driicken auf &8 wird der Upload aus der dvo-App gestartet. Uploads werden
immer in die Sammlung ,Klientenuploads® hochgeladen.

Neuer Upload

Scan

Bezeichnung scan.pdf
Datum 0212.2019
Kommentar Kommentieren >

Hier wird als Beispieldokument ein Betriebskontenplan gescannt, sprich ein Foto
aufgenommen und mit ,Foto benutzen® zum hochladen vorbereitet.

Foto benutzen

dvo Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie
Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at



Das Foto kann mit einem Namen und einem Kommentar versehen werden.
AnschlieBend wird mit ,Ubernehmen“ das Foto nach Teamwork hochgeladen.

Scan
Bezeichnung scan.pdf
Datum 0212.2019
Kommentar Kommentieren >
Ubernehmen

Das Dokument mit der Bezeichnung ,scan.pdf* ist in der Gesamtiibersicht und in den
-Klientenuploads® zu sehen.

09110

Berichte
Sammlungen wahlen v
ﬁ scan.pdf 0212.2019
B Betriebsstammblatt 28.11.2018
01_2019.pdf

Betriebsstammblatt_Blockausw ~ 28.11.2018
ertung.pdf

B Blockauswertung KL822241 2 mn.2019

019.PDF
B Kontenplan.pdf 28112019
Kontenplan.pdf 28.11.2019
Kontenplan.pdf 28.11.2019
Sortieren  Datum (neueste zuerst) v =
& G [

Berichte Beleg Oeer ur

Driicken auf ,scan.pdf* zeigt die Info zum Dokument bzw. daneben die Kommentare.

Info Kommentare

rreny

scan.pdf
02.12.2019-11:48:41

Eigenschaften

GréBe: 2228KB
Seitenanzahl: 1

Versionen
02.12.2019-11:48:41
Vorname Nachname

Loschen

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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2.5.2 Belegbox

Eine weitere Funktion der dvo-App ist die Integration der Belegbox. Mit einem Druck auf

Belege wird die Belegboxfunktion gestartet.

18:16

Ubersicht

E Berichte >
&a Belege >
© Uberuns >

Es sind der Benutzername und das Passwort Ihres Belegboxzuganges einzugeben.

Passwor

200000000 o

Login

Um die Funktionen der Belegbox
nutzen zu kénnen, loggen Sie sich
bitte mit lhren Belegbox
Zugangsdaten ein und wahlen dann
Ihre Organisation

Mit der Auswabhl ,,Organisation wahlen“ kénnen Sie den Belegbox-Betrieb wahlen. Hier

im Beispiel ist dies der Betrieb ,Webinar Prasentationsbetrieb MJ*.

Handbuch dvo-Teamwork

Stand 05.12.2019, dvo Software, www.dvo.at
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Organisation wahlen v

Um die Funktionen der Belegbox
nutzen zu kénnen, loggen Sie sich
bitte mit |hren Belegbox
Zugangsdaten ein und wahlen dann
Ihre Organisation

Fertig

Organisation wahlen

Belegbox Betriebe 20002 und 999415
Webinar Prasentationsbetrieb MJ

Es folgt die Ansicht der Belegbox mit Monat, Jahr und Kategorie/Belegkreis.

n v 2018 v

Kategorie wahlen v
Q23scan.pdf 30.11.2019
B sescan.pdf 30.11.2018
ﬁ Devicen.pdf 30.11.2018
B scan.pdf 30112019
ﬁ scan.pdf 30.11.2019
scan.pdf 30.11.2018

Sortieran  Datum (neueste zuerst) v
| o (]

Beric Bolege Uber ur

Mit dem -Symbol kdnnen Sie Belege in die Belegbox hochladen. Hier kénnen die
Bezeichnung, die Periode, die Kategorie und die Kostenstelle eingetragen werden.

15:38

Neuer Upload

Scan
Bezeichnung Jet.pdf
Datum 02.12.2019
Periode 1 v 2018 v
Kategorie ER v

Kostenstelle

Hier das Foto einer Beispielrechnung. Mit ,Foto benutzen® wird die Rechnung firs
hochladen nach Teamwork vorbereitet.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
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JET Takstelte
Raxstrasse 5

Austria 1196 Wien
Tet.:01/6159819
111,19 Zekt 13:52
Beleg-Ne: 2919

* Seeute Nr: 5 e
=05 Lo
- Prets/L BR 11680

ANA/DL11.2019/13:50/214
05461+2894/23

00200¢
Total -EFT B  30.03

or SeT Tants ot
"eT Tankstatien
Mt oo

Foto benutzen

Scan
Bezeichnung Jet.pdf
Datum 02.12.2019
Periode 1 v 2019 v
Kategorie ER v
Kostenstelle
Ubernehmen

In der Abbildung ist der Beleg mit der Bezeichnung ,Jet.pdf‘ zu sehen.

15:40

Belege

n v 2018

Kategorie wahlen
ﬂ Jet.pdf
ﬁ Q23scan.pdf
sescan.pdf
ﬁ Devicen.pdf
ﬁ scan.pdf

B scan.pdf

Sortiersn  Datum (neueste zuerst)

g [+

v

v

0212.2019

20.11.2012

30.11.2019

20112019

30.11.2019

30.11.2019

o

B Belege Ober ur

Uber das Hauptmenii kénnen Sie die Belegbox trennen.

Handbuch dvo-Teamwork
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€@ Uberdie DVO App
EI Gesellschaften (Firmenname)

© Belegbox trennen

O

Mit dem Standby-Symbol loggen sie sich von der dvo-App aus. lhre Zugangsdaten sind
danach erneut einzugeben.

Handbuch dvo-Teamwork Schreiben Sie

Erfolgsgeschichte.
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