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2 ERSTELLUNG UND UBERMITTLUNG DER L16/E18

Abrechnungsdaten  Auswertungen  Sender Periode auswihlen be Auswertungen  Senden Verwaltung |
All in...
Lohnarten v — gemein
1 ! Abrechnungsperiode ] 14. komb. LTWEGJahvsau%.
31 Abrechnungsperiode.., Kombinierter L16/BG
s e X srcnen

Prucfdatentrager

Offnen Sie den Betrieb. Stellen Sie bitte im Menii ,Abrechnungsdaten”-
»Abrechnungsperiode” die Periode auf ,01.12.20xx"“ (auszuwertendes abgelaufenes
Jahr) um, wenn Sie sich mit der LV lhres Betriebes bereits im neuen Jahr befinden. Die
elektronischen L 16 sind nur im entsprechenden Kalenderjahr erstellbar, die
Kommunalsteuererklarung und die Ausdrucke fiir die Ablage kdnnen auch vom neuen
Jahr aus erstellt werden.

u Lohnzet’FeI ErZEUgEn E"E|
WadE =

Grundlage(Kz210} Summe = 145.331,80

I,
| !l Dienstneftier l SVNr lLZArlI Vom | Bis I Jahr i LfcNr l Grundlage ~
Muztsrmann Hans 2583020175 a1 a1 18 2020 1003 6.341,00
Mustermann Liliane 7892020390 ™ o1 12 2020 1005 22.680,00
Mustermann Max 1231280702 01 o1 12 2020 1001 10.500,00
Mustermann &lex 1445280775 [Hl [y [Hl 2020 1002 2.100,00
Mustermann Alex 1445280775 L1y 03 12 2020 1002 24.710,00
Mustermann Franz 4569030480 gl ™ 12 2020 1006 49.900,80
Mustermann Ginter 8545050485 01 01 12 2020 1004 29.10:0,00

\Finanz (7) f Adresse (7) /
L =4 Markieren|| - Alle|| % Keinen | eita Meidungen... | B Vorschau,. |« sz Drucken. .|+ EI}F L

Im Gegensatz zu ,,Kombinierter L16“, in dem nur aktuell offene Lohnzettel nach
abgerechneten Austritten erstellt werden, werden hier alle im Kalenderjahr
anfallenden L 16 angezeigt.

Alle Meldungen fiir Zeitrdume, fiir die ein bereits gesendeter Ubermittlungssatz (ELDA-
Satz) vom Programm gefunden wird, werden in der Auswahlliste blau gekennzeichnet
und standardmaRig nicht noch einmal markiert.

Fir jene Dienstnehmer, die unterjahrig einen Austritt in den Stammdaten gespeichert
haben, flir welche aber kein ordnungsgemdpfs libermittelter Satz fiir Elda im Programm
gefunden wird, werden rot gekennzeichnet und ebenfalls nicht markiert. Sie haben hier
die Moglichkeit zur Kontrolle der erzeugten aber noch nicht gesendeten L 16 und die
Gelegenheit, die elektronische Sendung nun nachzuholen. Markieren Sie diese einfach,
es werden alle fett gedruckten Datenséatze in die GKK-Meldungen als elektronische
Datensatze gestellt. Alle Dienstnehmer, die weder einen Austritt noch einen
Ubermittlungssatz gespeichert haben, d.h. die laufenden Dienstnehmer, fiir die
lediglich der Jahreslohnzettel ibermittelt wird, werden schwarz und markiert (fett
gedruckt) angezeigt.

Im Normalfall werden also samtliche Dienstnehmer, die laufend beschaftigt sind und
noch Gbermittelt werden mussen, schwarz und fett markiert und kdnnen sofort
gesendet werden. Achten Sie jedenfalls auf rot angezeigte Dienstnehmer, fiir die ein
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Austritt, aber keine elektronische Meldung gemacht wurde. Die elektronische Sendung
des L 16 zum Termin nach dem Austritt konnte hier fehlen resp. nicht durchgefiihrt
worden sein.

Um die blauen Meldungen missen Sie sich nicht weiter kiimmern. Es kénnen aber fir
alle, die Blau oder Rot gekennzeichnet sind, (neue) elektronische Meldungen erzeugt
werden. Diese miussen Sie lediglich handisch markieren (Doppelklick bzw. Shift- Taste
gedrickt+Klick od. Strg-Taste gedruckt+Klick).

Beispiele:

xxMusternamen DN Diese Dienstnehmer haben in den Stammdaten keinen
Austritt gespeichert und es wurde noch keine
Ubermittlung durchgefiihrt.(i.d.R. alle laufenden DN)

xxMusternamen DN Diese Dienstnehmer haben in den Stammdaten einen
Austritt gespeichert und es wurde kein korrekt
Ubermittelter Datensatz gefunden. Unbedingt
kontrollieren!

xxMusternamen DN Diese Dienstnehmer haben in den Stammdaten einen
Austritt gespeichert und es wurde bereits ein korrekt
Ubermittelter Datensatz gefunden.

o E18 Mitteilung gemdp. § 109a Einkommensteuergesetz

Bei vorhergehend beschriebener Lohnzettelerstellung werden auch automatisch die
E18 fir freie Dienstnehmer erzeugt. Die E18 -Meldung ist eine jéhrliche Meldung und
kann daher unterjahrig noch nicht Gbermittelt worden sein.

. L 16- elektronische Datei — Erzeugung:

Wenn alle gewiinschten Dienstnehmer korrekt markiert sind, klicken Sie auf ,,Elda
Meldungen”, um die Datensatze zu erzeugen und die Elemente in die GKK-Meldungen
zu stellen. (Bezeichnung je Teile: L16 sowie AD = Komplettsatz f. L 16)

In den GKK- Meldungen kdnnen die erstellten L16/AD dann via ELDA (wie alle
unterjahrigen Meldungen) gesendet werden.

. GKK- Meldungen (bereits bestehende/friiher erstellte bzw. gesendete

B edungen e Datensditze kontrollieren)

b WE = ] 2020 |«||v|  Fn

51  —— == Um feststellen zu kénnen, ob und fiir welchen

B s  fovmscisie 2= Dienstnehmer ein GKK- Meldesatz existiert, kénnen Sie
83702/ 1 IS 7 Feb2l .
Be02 11 rezc im Menil GKK- Meldungen Lasche ,, Gesendet” od.
70802711 Muster GmbH Mrz.2C . . . . . .
il ot =2 ,Bestdtigt” Uber die Selektion die Lohnzettel markieren
7530211 Apr.20

wmz und diese Liste (Ausdruck Giber Vorschau — Pfeil Klicken:

ai 20

wz - er-scheint Auswahl Meldung od. Liste) ausdrucken. Sie

Jun.20

e e kdnnen auch mit dem Druckersymbol eine Liste

89202 1 Muster GmbH Jul20

1
it}

1

1

1

1

1

1

1 7640211
1 753021
i 8040271
1 84502 /1
2

1

1

1

1

1

i

1

1

85802 /1 Muster GmbH Jul.20

90402/1| | Muster GmbH Aug.2( drucken.
8370211 Muster GmoH Sep.2(
§7002 i1 Muster GmoH Okt 20
10020271 Muster GmbH Now.2(
18703 Muster GmoH 23.Mov.,
10580211 Muster GmbH Dez.2(

o g S .
offen /gesendet ) bestabigt =)
Filter.. | Liste
o |~

2 sohen || rprocrer

4@ X Ende | = Markieren!| "
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4 KOMMUNALSTEUERERKLARUNG

e Kontrolle der Grundeinstellungen

Seit die Kommunalsteuererklarung elektronisch via Finanz online an das
Betriebssitzfinanzamt zu Ubermitteln ist, muss besonders auf die Gemeindekennzahl
Bedacht genommen werden. Ohne diese Kennziffer kann das elektronische Formular
nicht angenommen werden. Die Kennziffern werden von der Statistik Austria erstellt
und sind dort einzusehen. (http://www.statistik.at/verzeichnis/reglisten/gemliste knz.xls)

Ll i I=1'=&s Fingabe/Kontrolle: Offnen Sie unter
D Bezeichnung . . A
[ =101 en | s ,Bearbeiten”- ,,Gemeinden” die
Zusatztext £ weter i : . "
L | entsprechende Gemeinde mit ,dndern“ an,
. | - | «[+ um die Stammdaten der Gemeinde zu 6ffnen.
[ 2 e ] Im Feld ,,Gemeindekennziffer” muss diese
‘ eingetragen sein.
‘ | |3mm ‘
[] Kundendaten fur Telebanking anfordern
Banken
& [# ey {§ Lbschen -
. Erstellung des Datentréigers

Klicken Sie dazu in den ,allgemeinen Auswertungen” die ,Erstellung des XML-
Datentragers (DT)“ an. Wahlen Sie hernach ,Vorschau” oder ,,Drucken”, und die

elektronische Datei wird erzeugt.

Wahlen Sie hier das auszuwertende Jahr aus - Sie missen sich dazu nicht in der letzten
Abrechnungsperiode des auszuwertenden Jahres befinden.
(die Lasche ,,unterjdhrig“=,,KommSt2“ ist nur fiir Rumpferkldrungen vorgesehen.)

e Senden

Danach kénnen Sie lhren Datensatz bereits abschicken.

In den ,Sendungen” bei ,,FinOn“. Achten Sie bitte
darauf, dass Sie Ihre WEBUSER — Zugangsdaten in der
»Lohnverrechnungsstelle” angegeben haben!
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B fusvetungen ==&\ Nachdem das Jahr verarbeitet
sahr [2020][< . . .
o beasilier wurde, 6ffnet sich nun ein
[ |# [Omtinakivenon
e ST Auswahlfeld, in dem Sie die zu
ausgewahtie Auswertungen
Jahresiohnkonto Sertierung wertung ” d H f b H
e e e g erstellenden Dateien fur bestimmte
] Anzanifelder drucken (=> nur & Wonate/Sete} 5 . . ..
% hiD iqung d b k
[ Betriebssummenblatt (] ohne Austrite nac el Gemeinden estat|gen onnen
Jahresende | unterighrig | Zeitraum 1 DG Kosten pro B
Rueckstelungen
Diensigebererklérungen Datentriger | Lohn Formulare
Kommunalsteusr-Erklérung Erstelung ges. B-Repart
: 4L D7

[ Anhang: Kommunalsteuerfreis DH N

[ Anhang: Kommunalsteusrpfl. Lehringe

[ gleiche GemeindeNr nicht zsm,
Diensigeberabgabe-Erklarung (U-Bahn)

[ Anhang: Dienstaeberabgabefreie DN
Vorschau Drucken (~Hug POF ({v| BTF i HTHL _ Formulare/Drucker... Schiiessen

Senden  Verwaltung Fenster Einstellungen Hilfe
GKK... {
FinOn...

@ Klinger \'\J/}ESEM:E Upload / Emailversand...
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Hier finden Sie im Wesentlichen dhnliche Funktionen wie in den GKK-Sendungen:
Markieren Sie |hre Datei und klicken Sie auf ,,.Senden”.

i =Ahmeldung B Es 6ffnet sich ein Verarbeitungsfenster und die Abfrage
Teillnehmer 1D o H H H H
p | nach den Daten flir Finanz Online. Haben Sie Ihre Daten in
I ks der Lohnverrechnungsstelle bereits ordnungsgemal’
o —— hinterlegt, so befinden sich diese schon in dieser Maske und
P Sie missen lediglich noch kontrollieren.

Sie missen die KommSt-Erklarung nicht direkt Gber das Programm | Senden r

einreichen. Sie kénnen Ihre Daten auch einfach abspeichern, um sie | /{5 Speichem

dann beim direkten Einstieg in Finanz Online hochzuladen. Dazu =t
steigen Sie dann im Finanz Online mit den gewohnlichen Zugangsdaten ein und laden
die Kommunalsteuererklarung(en) in der entsprechenden Rubrik im Internet hoch.

Zum Speichern der nétigen XML-Datei klicken Sie den kleinen Pfeil auf dem , Senden*-
Button an und klicken hier auf ,Speichern”. Sie kdnnen die Datei nun in einen Ordner
speichern.

. Bestdtigungen

Sie kdnnen eine Direktverbindung zur Databox herstellen und das o FnOndikt
Protokoll einspielen. &Wi
Sie kdnnen die Bestatigungen aber auch nach Sendung in der ..
Databox bei Finanz online herunterladen: loggen Sie sich wie gewohnt ein; klicken Sie
dann auf ,Databox”. Die Bestatigungen erhalten Sie in beiden Fallen gleich: Ebenso wie
samtliche sonstigen Bestatigungen liber von lhnen Gbermittelte Daten bekommen Sie
im Finanz online eine Zip-Datei, die Sie downloaden und abspeichern kdnnen. Ebenso
wie bei den GKK- Bestatigungen kénnen Sie hier die Bestatigungen Uber die
erfolgreichen Sendungen einholen: Klicken Sie hierzu auf , Protokoll“: Wahlen Sie die
von lhnen heruntergeladene Datei von dem Speicherplatz, an dem Sie die Zip-Datei von
Finanz Online gespeichert haben; Klicken Sie diese an und importieren Sie so die
Bestatigung Uber die erfolgten Sendungen.
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SCHWERARBEITSMELDUNG

Seit 2008 missen auch Schwerarbeitszeiten an die GKK gemeldet werden. Dazu gehen
Sie wie folgt vor: Geben Sie die Zeiten der Schwerarbeit in die Stammdaten des

Dienstnehmers ein:

1% Dienstneh,
D

Algemein (1) FamiiefSteuerpficht (2)  Bank, Behbrden, Kst. (3)  Ein-/Austrite (4)
e &5 Bge (8) @) @®

Allgemein Schwerarbet

[ Von [ Bis [An ]~

| Schwesarbeitszeitraum... erfassen fur 1004 Her Mustermann Gunter s

I — v
Art
OZ1 Schicht oder Wechseldienst

() Z2 regeimaliige Hitze oder Katte
(O Z4 schwere korperliche Arbeit

(025 berufsbedingte Pilege

(028 Anspruch auf Pflegegeld zumindest in Hohe der Stufe 3

XK Abbruch

e
123

!
. »

Sind die Zeiten im Kalenderjahr erfasst worden, konnen Sie die elektronischen Dateien

wie die L 16 erstellen: klicken Sie unter ,Auswertungen” auf

»Schwerarbeitsmeldungen”.

Sie kénnen hier ebenso wie bei den L 16 die Meldungen mit ,Elda
Meldungen” in die GKK-Meldungen stellen und so die

elektronische Datei erzeugen.

Senden Sie die erzeugten Dateien ,,SCW* wie gewohnt per Elda.

lhr dvo-Team
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