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INDIVIDUELLE GESTALTUNG DER DRUCKVORLAGEN
FUR IHRE HONORARNOTEN

1. Begriffsdefinitionen

List & Label

List & Label ist eine Software-Entwicklungskomponente bzw.
Druckkomponente zur Erstellung von Berichten, Formularen,
Listen, usw. in verschiedenen Programmiersprachen. Dvo
verwendet List & Label unter anderem fiur den Druck von
Honorarnoten, Mahnungen, Zahlscheinen usw. List & Label
bietet gegentiber anderen Druckkomponenten den Vorteil,
dass idR individuelle Druckvorlagen fur Kunden erstellt
werden kénnen.

Honorar-
Druckvorlage

Im WT.Organizer kénnen im Men( ,Verwaltung® ,Honorar*
LDruckvorlage Honorarnoten“ verschiedenste
Druckeinstellungen vorgenommen werden. Diese
Einstellungen werden in einer XML-Datei unter
[LW]:\dvo32\dvoNet\Dat\Layouts gespeichert.

L&L Druckvorlage

List & Label arbeitet ebenfalls mit Druckvorlagen, diese
haben die Dateiendung *.Ist und sind fur die Honorarnoten
unter [LW]:\Dvo32\dvoNet\Dat\Layouts\Honorar\Honorarnote
gespeichert.

dvo Standard L&L-
Druckvorlage

Alle Auswertungen, die mit der Druckkomponente List &
Label gedruckt werden, werden mit einer dvo Standard
Druckvorlage ausgeliefert.

Diese beriicksichtigt bei den Honorarnoten alle Einstellungen
der Honorar-Druckvorlage.

Fir die Honorarverrechnung liefert dvo die Datei
»,dvo_Honorarnote20.Ist” fir List & Label 20 aus.

Handbuch Druckvorlagen fur Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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Individuelle L&L Wenn Sie fur den Druck Ihrer Honorarnoten spezielle
Druckvorlage Einstellungen bendtigen, die Uber die Honorar-Druckvorlage
nicht méglich sind, kann dvo Ihnen direkt Gber List & Label
eine individuelle L&L Druckvorlage erstellen. Damit Uiber
diese gedruckt wird hinterlegen Sie diese in der Honorar-
Druckvorlage im Men( ,Allgemeine Einstellungen®
LDruckvorlage®.

In dieser Kundeninformation finden Sie im Abschnitt
sIndividuelle Anpassungen“ weitere Informationen, wie dvo
fur Sie eine individuelle Druckvorlage erstellen kann.

b Ee T —"

Datei~  Allgemeine Einstellungen ~

E Allgemeine Einstellungen B9
Duckvorage | Textbaustein
Druckvorage auswahlen
[dvo_HnnnmmoteZﬂ V] D

[l Speichem | [E3  Schiietien

2. Honorar-Druckvorlage(n) erstellen

2.1 Allgemeines

Uber den Menupunkt ,Verwaltung“ ,Honorar ,Druckvorlage Honorarnoten® 6ffnen Sie
den Gestaltungsbereich.

Auf der Hauptseite werden alle verfigbaren Druckelemente (Absender, Logo,
Empféanger, etc.) angezeigt.

Mit Doppelklick kdnnen Sie die einzelnen Elemente zur Detailbearbeitung 6ffnen. Je
nach Inhalt des Elements stehen unterschiedlichen Optionen zur Verfigung.

Sie kdnnen fur unterschiedliche Verwendungsanforderungen mehrere, unterschiedliche
Vorlagen erstellen.

Somit kénnen Sie fur die interne Kontrolle andere Inhalte andrucken als beim Druck
oder Versand der fertigen Honorarnoten. Auch kénnen beim Versand per e-mail andere
Einstellungen getroffen werden als fur den Druck.
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2.2  Menuleiste

2.2.1 Menu Datei

Vorlage neu

Mit diesem Meni wird eine neue Vorlage mit den dvo.Standardeinstellungen angelegt.
Vorlage 6ffnen

Bereits angelegte Vorlagen kénnen zur Weiterbearbeitung geoffnet werden.

Vorlage speichern

Speichert die gedffnete Vorlage. Bei einer neu angelegten Vorlage muss ein Dateiname
vergeben werden.

Vorlage speichern unter

Bereits angelegte Vorlagen kénnen mit diesem Menipunkt unter einem anderen
Dateinamen gespeichert werden.

i ) HINWEIS:

Bendotigen Sie fur Ihre Kanzlei mehrere Vorlagen, empfiehlt sich die Anlage
einer "Grund-Vorlage" mit Ihren Kanzlei-Stammdaten und anderen
Einstellungen, die

in allen Vorlagen gleich sein sollen. Diese Vorlage speichern Sie anschlieend
mit

"Vorlage speichern unter" fir alle bendétigten Schritte.

Vorlage per e-mail versenden

Mit diesem Menlpunkt wird ein neues e-mail aus lhrem Standard-Mail-Client erstellt und
eine Kopie der aktuellen Vorlage als Anhang eingeflgt.

Beenden

Beendet den Druckvorlagen-Designer.
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2.2.2  MenU Allgemeine Einstellungen
Bereich "Schriften"

Hier legen Sie fest, welche Schriftart und SchriftgréRe in der Textbaustein-Tabelle sowie
in der Tabelle Historie verwendet werden soll.

IE Allgemeine Einstellungen X

Schriften  Beilagen Druckvorage Textbaustein

Einstellungen anzeigen far
Tabellen Textblock

Tabellen Textblock

Historie Textblock Schriftgrosse Text
o [
Fett  Kursiv Urterstrichen Schriftgrosse

[®B]| ([Tl ([ Uberschrift T

[ Speichem | |3 Schliefen

Bereich "Beilagen"

In diesem Bereich wird definiert, ob die Honorarvorschlagsliste als Beilage zur
Honorarnote gedruckt werden soll bzw. ob darauf der Honorarvorschlag und die
Selbstkosten ausgegeben werden sollen.

Diese Einstellung kann an drei Stellen in der Honorarverrechnung vorgenommen
werden und wirkt sich wie folgt aus:

Einstellung im Betrieb: Die Einstellung in den Betriebsstammdaten wird als Vorschlag in
die Honorarnote tlbernommen und kann dort pro Honorarnote geandert werden.

Einstellung in der Druckvorlage: Wird die Honorarnote aus einem nicht
abgeschlossenen Lauf gedruckt, gilt diese als interner Kontrollausdruck. In diesem Fall
wird immer die Einstellung der Druckvorlage angewendet.

Einstellung in der Honorarnote: Bei nicht abgeschlossenen Laufen hat die Einstellung
keine Auswirkung.

Handbuch Druckvorlagen fir Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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Sobald der Lauf jedoch abgeschlossen ist und damit die endgultige Honorarnote fur den
Klienten gedruckt wird, wird als erstes die Einstellung der Druckvorlage tberprift. Ist
hier der Druck der Honorarvorschlagsliste grundsatzlich, optional mit Honorarvorschlag
als Betrag und/oder der Selbstkosten aktiviert, wird die Einstellung in der Honorarnote
gepruft. Ist bei beiden (also Druckvorlage und Honorarnote) eine Einstellung aktiviert,
druckt das Programm die Honorarvorschlagsliste (optional mit Honorarvorschlag als
Betrag und/oder der Selbstkosten) aus. Ist die Option hingegen in Druckvorlage oder
Betriebseinstellung nicht aktiviert, wird die Honorarvorschlagsliste nicht gedruckt.

E Allgemeine Einstellungen >

Schrften  Beilagen Druckvordage Textbaustein

Honorarvorschlagsliste drucken

Honorarvorschlag
Selbstkosten
Leistungstext drucken
Leistungshinweiz drucken
Faktorsatz drucken

ver. Betrag ducken

[l  Speichem | £}  Schielen

Bereich "Druckvorlage”
StandardmaRig ist die Einstellung "dvo_Honorarnote20" beizubehalten. Haben Sie

jedoch von dvo einen individuell angefertigten Honorarnoten-Report erhalten (eine
eigene *.Ist Datei), kdnnen Sie diese hier einstellen.

m Allgemeine Einstellungen >
Schriften Beilagen Druckvordage  Textbaustein

Druckvorage auswahlen

dvo_Honoramote 20 w

Bereich "Textbaustein"
Kurzer/Langer Text

In den Verwaltungseinstellungen zur Honorarverrechnung wird bei den Textbausteinen
eine Bezeichnung sowie ein Text eingegeben. Wéhlen Sie die Option "langer Text",
wenn der Langtext des Textbausteins in der Honorarnote ausgedruckt werden soll. Soll
hingegen die Textbausteinbezeichnung verwendet werden, setzen Sie die Markierung
auf "kurzer Text".

Einzelbetrage und Endsummen/Nur Endsummen

Legen Sie fest, ob bei nicht abgeschlossenen Honorarnoten auf der Honorarnote nur die
Endsumme gedruckt werden soll oder auch die Betrage pro Textbaustein.

n ACHTUNG:
Bei fertigen Honorarnoten wird immer die Einstellung im Betriebsstamm verwendet!
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3. QR Code

3.1 QR-Code aktivieren

Im WT.Organizer kdnnen Sie in der Honorar-Druckvorlage den Andruck des QR-Codes
aktivieren. Die Bearbeitung der Honorar-Druckvorlage erfolgt im Men( ,Verwaltung®
»Honorar“ ,Druckvorlage Honorarnoten®.

Wenn Sie die Honorarverrechnung in mehreren Schritten durchfiihren und fur die
einzelnen Schritte unterschiedliche Honorar-Druckvorlagen haben kénnen Sie so
steuern, dass der QR-Code auf der finalen Klientenversion der Honorarnote angedruckt
wird, jedoch nicht auf Ihren internen Arbeitspapieren.

Weiters kdnnen Sie im Vorlagendesigner auswahlen ob dieser links oder rechts
angedruckt werden soll.

Entsprechend der Empfehlungen der Stuzza (Studiengesellschaft fir Zusammenarbeit
im Zahlungsverkehr GesmbH - https://www.stuzza.at/) wird der QR-Code links oder
rechts unten angedruckt um die Verwendung an SB-Geraten in der Bank-Filiale zu
gewahrleisten.

[ Vorlage Martina mit Historiexml -

Allgemeine Einstellungen =
r
E Allgemeine Einstellungen

| Schriften | Beilzgen I Dn.ldwurlage

(70 kurzer Text
i@ langer Text @ Links () Rechts

Datei =

QR-Code andrucken

Ausdruck der Summen auf der Honoramote

@ Einzelbetrage und = Mur
= Endsummen - Endsummen

|k Speichem | [E3  Schiiefen

Wenn der QR-Code aufgrund lhres Corporate Designs an anderer Stelle gedruckt
werden soll ist dies Uber eine individuelle L&L Druckvorlage selbstverstéandlich moglich.

i ) HINWEIS:

Fur die Zahlart SEPA-Lastschrift bzw. Bankeinzug wird der QR-Code in der dvo
Standard L&L-Druckvorlage nicht gedruckt um Doppelzahlungen des Klienten zu
vermeiden. Uber eine individuelle L&L Druckvorlage kénnen Sie selbst
definieren bei welcher Zahlart der Andruck erfolgen soll bzw. bei welcher nicht.

Handbuch Druckvorlagen fir Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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3.2  Weitere relevante Einstellungen fir den QR-Code
Kanzleibankverbindung

Die gewilinschte Kanzleibankverbindung (Empfanger) muss bei den einzelnen Betrieben
im WT.Organizer hinterlegt sein. Ist nichts hinterlegt wird die Hauptbankverbindung der

Kanzlei verwendet (es ist — anders als beim Zahlschein — nicht mdglich im QR-Code die
Empfangerbankverbindung leer zu lassen).

Zahlart

Ist beim Klienten die Zahlart ,SEPA-Lastschrift* (bzw. Bankeinzug oder Lastschrift)
ausgewabhlt wird der QR-Code automatisch nicht angedruckt.

Einstellung der Zahlungsreferenz

In der Stammdatenmaske der Kanzlei wird in der Lasche ,Honorar® im Feld
.Zahlungsreferenz” (ehem. Kundendaten) hinterlegt, wie die Referenzdaten
zusammengesetzt werden sollen.

Die Einstellung der Referenzdaten wird sowohl beim Erlagscheindruck als auch beim
QR-Code bertcksichtigt.

Die Referenzdaten kénnen sich sowohl aus Honorarnotennummer als auch
Kontonummer zusammensetzen. Fir die Honorarnotennummer geben Sie so oft das
Zeichen ,R" ein, als die héchste Honorarnotennummer Stellen hat.

Die Kontonummer des Klienten in Ihrer Buchhaltung geben Sie mit dem Buchstaben K
an, zB fur eine funfstellige Kontonummer ,KKKKK*.

Als Beispiel die Vorgabe der Zahlungsreferenz, wenn sowohl Rechnungsnummer (=
Honorarnotennummer) als auch Kontonummer flinfstellig sind.

Kundendaten: RRRRRKKKKK

Hinterlegung der Fibu-Kontonummer

Die Hinterlegung der Fibu Kontonummer erfolgt beim Betrieb in der ersten Lasche
~>tammdaten®.

999401 Webinar Prasentationsbetrieb M

333401 Kanzleizuordnung Muster & Muster |Z| FibuKonto 23401
Bl @ ense
Kontaktauswahl in Kontaktliste
Kurzbezeichnung Webinar Prasentationsbetrieb MJ
Adresszusatz 1
— —
Handbuch Druckvorlagen fur Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4. Gestaltungselemente

4.1 Objekte positionieren

Die einzelnen Objekte (wie zB Briefkopf, Empfénger, Historie usw.) kénnen in der Grol3e
beliebig angepasst sowie verschoben werden.

41.1 Raster

Rechts oben in der Hauptmaske finden Sie die Option "Raster" mit der
Einstellungsmdoglichkeit

"0,5", "1" und "2". Ist die Option aktiviert, wird im Hintergrund ein Raster in 0,5 cm, 1 cm
oder 2 cm Breite und Héhe angezeigt. Ist der Raster aktiviert, werden die Objekte beim
Verschieben an der né&chsten Rasterlinie ausgerichtet. Diese Funktion hilft Ihnen, zB
einen gleichméafRigen linken Rand oder die exakt gleiche Hohe von Objekten
einzurichten.

4.1.2 Objekte verschieben

Sobald Sie den Mauscursor tUber einem Objekt platzieren, verandert sich der
Mauszeiger in ein Kreuz mit Pfeil nach oben, unten, links und rechts. Klicken Sie das
Objekt an und ziehen Sie dieses mittels Maus an die gewinschte Position. Alternativ
dazu kénnen Sie dazu das markierte Objekt Uber die Tastatur mit den Pfeiltasten
bewegen.

4.1.3 ObjektgroRe dndern

Markieren Sie das gewlnschte Objekt mit der Maus. Positionieren Sie den Mauszeiger
Uber der runden Markierung, bis sich diese zu einem Pfeil aufwarts/abwarts (bzw. fur
horizontale Gré3enanderung links/rechts) &ndert. Klicken Sie diesen Punkt an und
ziehen Sie mit gedriickter Maustaste den Seitenrand des Objektes, bis die gewlinschte
Hohe / Breite / Diagonale erreicht ist.

ErnpFanger | @
Empfanger

4.1.4 Objekte nicht drucken

Soll ein Objekt nicht gedruckt werden, wird dieses nicht aus der Ansicht geléscht!
Offnen Sie mit Doppelklick auf das gewiinschte Objekt die Optionen des Objektes, und
andern Sie in der Kartei "Allgemein" die Einstellung "Andrucken" in "Nicht drucken".

Um den Platz fur andere Objekte zu nutzen, kdnnen Sie dieses nicht zu druckende
Objekt an eine beliebige Position verschieben und auf MindestgroRe setzen (siehe
"ObjektgroRe &ndern™).

Handbuch Druckvorlagen fur Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4.2  Variablen verwenden

Die meisten Objekte des Druckvorlagen-Designers bestehen aus Textfeldern, in
welchen individuelle Texte (Briefkopf, Uberschrift, Tabellen-Vortext usw.) erfasst werden
kénnen.

In diesen Texten werden Variablen als Platzhalter gesetzt, um Werte einzudrucken, die
sich pro Honorarnote &ndern. So werden zB die Empfangerdaten, die Honorarnoten-
Nummer, die Klientennummer uvm in Form von Variablen an der gewinschten Position
im Text platziert. Wahrend des Druckvorganges ersetzt die Honorarverrechnung dann
automatisch diese Variablen durch die Werte der zu druckenden Honorarnote.

Zur leichteren Ubersichtlichkeit sind jedem Objekt eine bestimmte Auswahl an Variablen
zugeordnet. So finden Sie zB im Objekt "Empféanger” die Variablen fiir die Empfanger-
Bezeichnung, die PLZ, die Stral3e usw. vorgeschlagen.

Mit der Auswahl-Liste "Alle anzeigen" kénnen Sie jedoch in jedem Objekt aus allen
verfligbaren Variablen auswahlen.

Um eine Variable einzufiigen, setzen Sie den Cursor an die gewiinschte Stelle und
wahlen anschliel3end die entsprechende Variable aus der Liste.

Im nachstehenden Beispiel wurde "Honorarnote Nr." (inkl. Leerzeichen) als Fixtext
eingegeben, anschlieRend fir die Honorarnotennummer die Variable eingefluigt. Der
Schragstrich nach der Honorarnotennummer ist wieder Fixtext, an den mittels einer
Variable das Honorarnoten-Jahr angeftigt wird.

Einstellun’gmi-»‘.ﬁbefsm : !'I r
Texterfassung I Allgemein |
Variablen ‘<Ueberschrift_Honorarnote_Jahr> H [ Alle anzeigen

| bo

TN

1ljn}
|l||| |

B E|m-E-E-ET-E|[E R

"
Honorarnote Nr. <Ueberschrift Honorarnote_Nummer: /
< Ueberschrift Honorarnote Jahr:>

Achtung: Andern Sie keinesfalls die eingefiigten Variablenbezeichnungen! Werden die
Spitzklammern entfernt oder der Text darin verandert, werden diese beim Druck nicht
mehr als Variablen, sondern als Fixtext interpretiert und die Platzhalter damit auch nicht
ersetzt!

Handbuch Druckvorlagen fur Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4.3  Briefkopf Optionen

Der Briefkopf ist fir Name, Anschrift, Telefon usw. lhrer Kanzlei vorgesehen. Erfassen
Sie den Briefkopf im Texteingabefeld. Mit der Formatierungszeile tber dem Textfeld

kénnen Sie lhren Briefkopf beliebig gestalten und formatieren.

[] Einstellungen - Briefkopf *

Texterfassung  Allgemein

Variablen ] Alle anzeigen

EE D-A-E-EO0E|EEE WA EER

dvo Software Testkanzlei GmbH
1020 Wien - Nestroyplatz 1

In der Kartei "Allgemein" wird definiert, auf welchen Seiten das Objekt gedruckt
werden soll. Wird die Honorarnote auf Briefpapier gedruckt und ist daher die Ausgabe
des Briefkopfes nicht erwiinscht, kénnen Sie den Druck dieses Objektes mit der Option

"Nicht drucken" deaktivieren.

[€] Einstellungen - Briefkopf >

Testerfassung  Allgemein

Andrucken
() Erste Seite () AMlle Seten () Letzte Seite (@ Micht drucken

A ACHTUNG:
Die Einstellung ,,Letzte Seite* ist kann dzt. unter List&Label 20 generell fiir alle Elemente
nicht unterstiitzt werden!

Handbuch Druckvorlagen fir Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4.4  Logo

In den Einstellungen dieses Objektes wahlen Sie die Bilddatei (jpg, gif, bmp) mit Ihrem
Kanzleilogo aus.

Originalgrof3e automatisch erkennen: Mit dieser Option wird die Gréi3e des Logo-
Objektes automatisch auf die GroRRe des Bildes angepasst. Besonders zu empfehlen ist
diese Einstellung, wenn lhr Logo Text enthdlt, da - abhéngig von der Qualitat der
Bilddatei - manchmal bereits eine geringfligige Gré3enénderung das Druckbild
beeintrachtigen kann.

Proportionen erhalten: Soll die Originalgrof3e des Bildes nicht beibehalten werden,
empfiehlt sich diese Einstellung, da bei der GréRenanderung immer Hoéhe und Breite im
gleichen Verhaltnis geandert werden und so eine Verzerrung des Bildes vermieden
wird.

[£] Einstellungen - Logo *
Allgemein
Andrucken
() Erste Seite (®) Alle Seiten () Letzte Seite (") Nicht drucken

[] Orginalgrole automatisch erkennen
Propartionen erhalten

Logo auswahlen
Logo dvo ohne Schatten - grolk w I:l

O

In diesem Baustein konnen Sie |hr Kanzlei-Logo hintedegen. Klicken Sie auf den Button "...", um mit dem Datei-
(Offnen-Dialog eine Bilddatei (zulassige Dateformate sind bmp, jpg und gif) zu &ffnen. Im Bereich "Andrucken” legen
Sie fest, auf welchen Seiten das Logo gedruckt werden soll. Mit der Option "Proportionen erhalten” werden Hohe
und Breite gleichbleibend auf die Bausteingrd e angepasst und verhindert eine Verzemung.

5] Speichem | |3 Schiiefen

i ] HINWEIS:

In der Standard-Druckvorlage kann nur eine Bilddatei hinterlegt werden. Falls
Sie mehrere Bilddateien verwenden méchten besteht die Maglichkeit ein
Individuallayout durch dvo anfertigen zu lassen. Detail-Informationen zu
Individuallayouts finden Sie im letzten Kapitel ,Individuelle Anpassungen®.
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4.5 Empfanger

Uber dieses Objekt werden Empfanger-Bezeichnung und Anschrift in die Honorarnote
gedruckt.

Standardmafig empfiehlt sich die Verwendung folgender Variablen:

<Empfaenger Bereichnung>
<Empfaenzer Strasse>
<Empfaenger PLZ> <Empfaenger Ort>
<Empfaenger L and:v{

Unter "Allgemein" stehen folgende Optionen fir den Empfanger-Bereich zur Verfigung:

Land nur andrucken, wenn nicht Osterreich: Mit dieser Option wird die Variable
<Empfaenger_Land> nur befiillt, wenn das Land nicht Osterreich ist. Ist das Land
Osterreich, wird kein Land angedruckt.

Auf Folgeseiten nur Name andrucken: Die Adress-Variablen (Stral3e, PLZ, Ort und
Land) werden mit dieser Option auf den Folgeseiten nicht angedruckt.

4.6  Historie

Das Objekt "Historie" druckt die Summen VB (verrechneter Betrag) der letzten sechs
Honorarnoten fur maximal funf definierte Textbausteingruppen (siehe Kapitel
"Verwaltung - Textbausteingruppen") aus.

Dieses Objekt eignet sich daher fur Honorarnoten-Entwuirfe oder interne Kontroll-Drucke
und sollte fur Druckvorlagen, die dem letzten Schritt (= abgeschlossener
Honorarnotenlauf) zugeordnet sind, nicht verwendet werden.

Soll die Historie gedruckt werden, kann diese nur auf der ersten Seite ausgegeben

werden.

Handbuch Druckvorlagen fur Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4.7 Infoblock

Der Infoblock kann fur Honorarnoten-Entwirfe und fertige Honorarnoten mit
unterschiedlichsten Varianten genutzt werden.

Auf der fertigen Honorarnote empfehlen sich in diesem Objekt Rechnungsdatum,
Klientennummer, UID des Klienten.

Fir Honorarnoten-Entwurfe ist der Andruck von Informationen zur Aufbereitung
(Benutzer, Datum), des Druckes, des zustandigen Betreuers uvm. mdoglich.

4.8 Vortext

Der Vortext wird vor der Textbaustein-Tabelle ausgegeben und kann zB fur den
Leistungszeitraum von/bis verwendet werden. Bei Honorarnoten-Entwuirfen kdnnte der
Bereich auch fur den Ausdruck des internen Memos verwendet werden.

Soll kein Vortext angedruckt werden, kénnen Sie die Ausgabe unter "Allgemein”
deaktivieren.

> Einstellungen - Yortext . il

Texterfazzung | Allgemein I
Yariablen - ™ Ale anzeigen
WE(T-E-E-ErEE|EEE 0 @R R

<Vortexrt_Briefanredes,
vereinbarungsmal verrechnen wir die Leistungen fir den Zeitraum
Vortext Leistungszeitraum_vons bis <Vortest Leistungszeitraum_bisz:

4.9  Uberschrift

Das Objekt "Uberschrift" ist fiir den Andruck der Honorarnoten-Nummer vorgesehen,
kann jedoch nach Belieben verwendet werden.

Um Variablen zu verwenden, die standardm&Rig anderen Objekten zugeordnet sind (zB
Datum, Leistungszeitraum, Klientennummer) kdnnen Sie mit der Option "Alle anzeigen"
aus allen verfigbaren Variablen wéahlen.

- Finstellungen - iherschrift x|

Texterfassung I Allgemein |

Variablen l<Ueberschrift_Honorarnote_Jahr> H I™" Alle anzeigen

BE|T-mE - E|E

Honorarnote Nr. <Ueberschrift Honorarnote_Nummer: /
< Ueberschrift Honorarnote Jahr:>

il

|||I”

E

o %R

Handbuch Druckvorlagen fir Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4.10 Tabelle
4.10.1 Bereich , Texterfassung”

Unter "Texterfassung" definieren Sie die Beschriftungen der Summenzeilen in der
Textbaustein-Tabelle.

Im Textfeld "Text Ust-Zeile" wird mittels der Variable <Tabelle_UST_Satz> der jeweilige
USt-Satz eingedruckt. Werden in der Honorarnote 10% und 20% verwendet, wird die
Zeile pro USt-Satz ausgegeben.

i ] HINWEIS:

Die in den Summenzeilen verwendete Schriftart, Schriftgré3e und sonstige
Formatierungen werden automatisch auf den Betrag der jeweiligen Zeile
angewendet.

A ACHTUNG:
Falls Sie bei einer Summenzeile keinen Text andrucken mdchten MUSS ein

Leerzeichen eingefiigt und entsprechend formatiert werden.

- Einstellungen - Tabelle - il

Texsterfazzung | Allgermein |

‘ariablen - [~ Alle anzeigen

EE|T-EF-E- OO EEE] N R R

Text Mettosumme [wor B abatt]

| Zwischensumme:

Text Rabatt
| Rabatt:

Text Mettozumme [nhach B abatt]
| Mettobetrag:

Text Uzt-Zeile
| zzg. <Tabelle UST Satzs % USt:

Text Gesamtbetrag inkl. U5t
| Gesamt inkl. USt:

Text Akonto nach Steuer
| Kontoguthaben:

Text Gegamtzumme nach Akonto
| Zahlbetrag:

In diezem Bereich definieren Sie den Test fur die Zeile mit der Auzgabe des Metto-Gezamtbetrages, der
Umzatzsteusr sowie des Bruttobetrages. Im Bersich "Allgemeain'' kannen verschiedene Einstellungen fur die
Auzgabe der Textbausteine getroffen werden. So konnen die Textbausteine nach Projekten oder Perioden
gruppiert werden sowie die Ausgabe von Seitensummen aktivieren.

= Speicherm | ¢ | Schiiefien

Handbuch Druckvorlagen fir Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4.10.2 Bereich "Allgemein":

> USt-Satz pro Textbaustein drucken: Druckt die Textbaustein-Tabelle mit der Spalte
"USt-Satz" aus und gibt diesen bei jedem Textbaustein an.

> Positionsnummer pro Textbaustein: Gibt als erste Spalte eine Nummerierung der
Honorarnoten-Positionen aus.

> Textbausteine mit Zebramuster drucken: Die Textbausteine werden abwechselnd
ohne Hintergrund/grau schattierter Hintergrund gedruckt.

> Datenzeilen zusammenhalten: Diese Option unterdriickt, dass innerhalb eines
Textbausteins ein Zeilenumbruch erfolgt.

> Seitensumme drucken: Druckt bei Honorarnoten, die aus mehreren Seiten
bestehen, auf jeder Seite (aul3er letzte Seite) die aktuelle Zwischensumme.

> Seitenlbertrag drucken: Gibt die Zwischensumme vom Ende der letzten Seite am
Beginn der nachsten Seite aus.

> Kopfzeile drucken: Druckt die Spaltenbeschriftung der Textbausteintabelle aus.

> FuRzeilentexte/Einzug vom linken Rand: Werden die Summenzeilen linksbiindig
ausgegeben, kann mittels dieser Einstellung eine Einrtickung vom linken Rand
definiert werden.

[£] Einstellungen - Tabelle X

Texterfassung  Allgemein

(] USt-Satz pro Textbaustein drucken

[] Postionsnummer pro Textbaustein

(] Textbausteine mit Zebramuster drucken
Datenzeilen zusammenhalten
Seitensumme drucken

Seitenibertrag drucken

[] Kopfzeile drucken

Fulizeilentexte

Einzug vom linken Rand 30,00 - mm

Ober dieses Menl kinnen Sie Einstellungen zur Tabelengestattung treffen. Mit der Option " Textbausteine mit
Zebramuster drucken” wird jeder zweite Textbaustein grau schattiert. Datenzeilen zusammenhalten bewirkt, dass
innerhalb eines Testhausteines kein feilenumbruch druchgefihnt wird. "Kopfzeile ducken” bewind den Andruck
der Spateniberschriften.

IH  Speichem | ] Schliefen

T

Handbuch Druckvorlagen fur Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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4.11 Schlusstext

Der Schlusstext wird direkt an das Ende der Textbaustein-Tabelle gedruckt und kann fir
die Ausgabe der Zahlungskonditionen, einer Gru3formel uéa verwendet werden.

Ublicherweise wird der Tabellen-Schlusstext nur auf der letzten Seite ausgegeben -
aktivieren Sie dazu unter "Allgemein" die Option "Andrucken" "Letzte Seite".

4.12 Fultext

Wird kein Briefpapier verwendet, empfiehlt sich der FuRtext fur den Andruck der
Bankverbindung Ihrer Kanzlei.

[€] Einstellungen - FuBtext >

Texterfassung  Allgemein

Variablen [ Alle anzeigen

EE|m-E@-E-ENLE|ESE 6| EEE
Bankverbindung: Musterbank AT10 1001 2002 3003 4004

4.13 Seitennummer

Uber dieses Objekt kann in die Honorarnote eine Seitennummerierung eingefiigt
werden.

i ] HINWEIS:

Die Ausgabe der Gesamtseitenanzahl ist nicht moglich.

Handbuch Druckvorlagen fir Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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5. Individuelle Anpassungen

Es besteht die Mdglichkeit fir gewiinschte Einstellungen, die Gber die
Standardfunktionen nicht mdéglich sind, eine individuelle Druckvorlage anfertigen zu
lassen.

Kosten: EUR 130,- exkl. USt/Stunde nach tatsachlichem Zeitaufwand.

5.1 Ablauf
5.1.1 Standardruckvorlage

Auch bei individuellen Druckvorlagen werden alle Einstellungen der Standard-
Druckvorlage bertcksichtigt, es werden lediglich dariber hinausgehende Einstellungen
erganzend getroffen.

A ACHTUNG:
Es ist daher erforderlich, dass — bevor die individuellen Anpassungen vereinbart
werden — die Honorarnotenvorlage vollsténdig und fertig eingerichtet wird.

5.1.2 Test der Standard-Druckvorlage

Damit alle bendétigten Varianten der Honorarnoten berticksichtigt werden missen im
nachsten Schritt entsprechende Testdrucke mit der Honorarnotenvorlage durchgefiihrt
werden.

Relevant kdnnen dafir sein:

Ein- und mehrseitige Honorarnoten

Abrechnung nach Textbausteinen/Akonto-Rechnungen

Honorarnoten pro angebotener Zahlungsart

Honorarnote fur Postversand und Versand per e-mail (idR, wenn fur Postversand
auf Briefpapier gedruckt wird)

Erfolgt der Honorarnotenlauf in Ihrer Kanzlei in mehreren Schritten mit
unterschiedlichen Druckeinstellungen - Muster pro Schritt

V V V V

\

5.1.3 Anderungen dokumentieren

Zeichnen Sie nun auf den Testdrucken die gewiinschten Anderungen ein
(Unterstreichung, doppelte Unterstreichung, zusétzliches Bildelement, Position fir QR-
Code etc.).

Beschriften Sie den jeweiligen Musterdruck mit der Bezeichnung der Honorarnoten-
Vorlage (zB ,Musterkanzlei_HN_Druck.xml“ und ,Musterkanzlei_HN_Mail.xml*).

5.1.4 Positionsangaben

Sollen in Ihrer individuellen Druckvorlage zusatzliche Elemente eingefiigt werden (zB
weitere Bilddateien) bendétigen wir die exakten MalRangaben, wo diese zu positionieren
ist.

Handbuch Druckvorlagen fur Honorarnoten im WT.Organizer Schreiben Sie
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Gemessen missen werden (mit Angabe ob in mm oder cm):

Abstand vom linken Blattrand
Abstand von oben

Hohe der Bilddatei

Breite der Bilddatei

V V V V

A ACHTUNG:

Abmessungen von rechts oder unten kénnen nicht beriicksichtigt werden.

A ACHTUNG:

Die Positionsangaben missen in Bezug zur Bilddatei erfolgen — es ist nicht
moglich, Inhalte der Bilddatei zu positionieren. Weifl3e (Rand-)Bereiche der
Bilddatei miissen daher unbedingt fiir ein genaues Ergebnis mitbertcksichtigt
werden!

Beispiel fuir MaRangaben:

]
| oben: 1 mm
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
1
R Héhe: 38 mm
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
1
[
Links: 1 mm Breite: 38 mm
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5.1.5 Bilddatei

Die gewiinschte Bilddatei (zB jpg) muss zur Einarbeitung in die Druckvorlage tUbermittelt
werden.

Lassen Sie sich von Ihrem Grafiker bei der Auswahl beraten da die Dateigrol3e
entsprechende Auswirkungen auf den benétigten Speicherplatz bei der Archivierung,
und beim Mailausgang hat, aber auch die Performance betreffenden
Programmfunktionen (Druck, Mailversand, Archivierung etc.) insbesondere bei Laufen
mit vielen Honorarnoten wesentlich beeinflusst.

Gleichzeitig sollen Anzeige und Druck der Bilddatei in den unterschiedlichen Varianten
jedoch auch in entsprechender Qualitat erfolgen.

5.1.6 Unterstreichungen
Wenn wir zusatzliche Unterstreichungen einfiigen sollen benétigen wir:

> Farbe (RGB-Wert)
> Form (durchgehend/gestrichelt, Einzelstrich, Doppelstrich etc.)
> Hohe

5.1.7 Texte
Bei Texten bendtigen wir:

Schriftart

SchriftgréRe

Farbe (RGB-Wert)

Schriftschnitt

ggf. Sondereffekte (nach Absprache der Umsetzbarkeit)

V V V VYV

Zur Vereinfachung kdnnen Sie den Text in Microsoft Word exakt wie gewiinscht
erfassen und formatieren da daraus alle benétigten Informationen idR abgelesen
werden kdnnen.

Bei Texten mit sehr speziellen Effekten besteht auch die Mdéglichkeit diese in Form einer
Bilddatei bei entsprechender Qualitat einzufligen.
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